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\1,-C ],+Z^) 673U= _O7)*+ (89MJ3`*/+ 

:!=-$)*+ 

- d-G*+ e= \1,-3*+:  

_I, ]f2bg e#$'()*+ ?2$'()*+M 8I ],+Z^ ;GAO+7= !#9MJ3`*/+ ;Gb1JA3V 673U)*2V hX+79iM !j@*+M *+!=->3') h#I !#*kM ^],+Z 

673U)*+. 

- !V+7"*+ !#9MJ3`*/+:  

85 !V+7V ],+Z/ _O7)*+ 89MJ3`*/+ =2H@*!A h31FjCM Y+79lV m73U)*+ ،!b@3>)*+ o#<lCM J17PCM _O+7= ?2GH*+ !#A=2H*+ 

;1-$CM ;X-*+ ]-92')*+M ?2$#"P3* \17*+ 2GC+p#GHCM. 

 -OM q.J% ],+Z/+ 8I J17PC !V+7"*+ W@X r2$39B+ W*^ !)s9B+ !%73b= ,-t)*+ 83*+M p#)3C u#@$3V v#*2`3*+ JI7CM *+Z7` 

m,-t)*+ mF*+M D()1 +!A=2H* !*7G< uAc !V+7"*+ !$I+73= _= 2GC2c2#3%+ .2GC2"@P3=M !H#39M +FG* ?,23w+ !#($C ?2=7@A)*+ 

!A=2H*2V N2s9 r2VM,Z )Drupal( 75M N2s9 Q73b= ,-t)*+، q92gM !A=2H*+ !O2"< N+->3<2V N2s(*+ mF*+ uG< u`xV J#"g 

!#@)X !=-w ،u#)A*+ 2ًz1iM 2= h=-$1 +F5 N2s(*+ e= !*7G< 8I f2x9^ ?2Ub. _O+7=M !@=2g u`xV 8I+J3%+. 

q.J%M ],+Z/+ !=2A*+ !#($3* ?2=7@A)*+ W@X J##jC !a#V u)A*+ 8I !V+7"*+ ]-1-H*+ mF*+M u$3((< e= h*{w e= !@%J= 3*+;`U 

W*^ !@%J= e#`)3*+ |#UV N-$(< !I2g ?2c2#3%B+ N->3')@* ['VlV KJP*+ 2G@zIiM 2)V 8I }*~ u#G'C +Jc/+?+f "3)*+!A 

e= u"O ?2GH*+ ;G(#`)CM e= 2G=+->3<+ !I2`V ?2#%{t*+ .]JI73)*+ -OM q.J% !#($C ?2=7@A)*+ W@X !%2C+ !.Jb*+ ">(*! 

e= �2"x*+ mZ7A'*+ D=2P*+ e1F*+ Ä7`@)1 ?+,-O ]J#"g 25J#>'CM 8I u)X !V+7V ],7P3= oI2(C ?2A=2H*+ .!#)*2A*+ 

2)g Ä2g ,M-@* 8X2)3cB+ \#t9 gJ#" e= !P>*+ !X7S7)*+ _O7)@* |#UV Ä7`1 ug ZJI 8I !$P()*+ uU= 2(=2)35+ h*M 92`=^!# 

!g,2x)*+ 8I .!V+7"*+ 

- N2s(*+ N->3')*+ 8I ],+Z^ 673U)*+ \"<M 29,2#3w+ h*: 

?,23w+ !#($C ?2=7@A)*+ s9N2 r2VM,Z )Drupal( Q73b= ,-t)*+ )mi (`)12( u1-A3*+ W@X Z7`*+ 8H=J"*+ h*( h9Å p#)31 7G'V!* 

],+Z^ 673U)*+ h)XZM v@3>)* !)s9Å+ !#)#@A3*+ I7CMEJ e#3j@*2V !#VJA*+ !1p#@H9/+M، q92gM !A=2H*+ !O2"< N+->3<2V +N2s(* 

mF*+ uG< u`xV J#"g !#@)X !=-w ،u#)A*+ 2ًz1iM 2= h=-$1 +F5 N2s(*+ e= !*7G< 8I f2x9^ ?2Ub. _O+7=M !@=2g u`xV 

8I+J3%+. 
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- 73U)*+6 h3#)5iM ÇMJx*+M 83*+ \H1 25JI+7C 8I 673U)*+ -#H*+: 

;5i 2= p#)1 mi _O7= 89MJ3`*^ 75 2= h17U1 +F5 _O7)*+ e= U=673 Y7(3= ;31 h:1-UC u`xV J)3'=، 2)gM r2O u#V o3#c " 

673U)*+ 75 }@)*+ " \H#I N2)35B+ 673U)*2V 2)* h* e= !#)5i uAHC _O7)*+ 2ًV+Fc 2ً1JÉ ?2=7@A)*2V 83*+ ;GC N->3')*+. 

!I2S/2V W*^ Q7SM 673U)*+ ]2X+J=M !$1JP*+ W@:)*+ ÑJA* ?2=7@A)*+ 83*+ N->C _#)c 8V7'(= !A=2H*+ 2GV{LM u`xV 

Ö2w N->CM d+-5i !#)(3*+ !#A)3H)*+ !#I2$:*+M !17VJ3*+M M!#)(C _)3H)*+ u`xV N2X 2)= e`)1 N->3')*+ e= !*7G< 

r7.7*+ W*^ 673U)*+. 2)g J"3A1 673U)*+ Jt(A*+ 8'#ÜJ*+ 8I ;##$C _O+7= \17*+ 2)* h* e= ,MZ N25 Mr2AI 8I ]Z21á Z-X 

,+Mp*+ _O7)@*، ;5,+J)3<+M 8I DbtC _O7)*+ =ME+73U r7Li qOM e`)= u`xV 8@X2bC. 

- !<2#< 673U= _O7)*+ 89MJ3`*/+:  

e= r{w EF5 !<2#'*+ ;31 _SM ÇMJx*+ àZ2")*+M -X+7$*+M 83*+ \H1 2GX2"C+ N+p3*B+M 2GC2"@P3)V 8I Z+-X^ Z+7)*+ 83*+ 1;3 

2GSJX 25Jx9M W@X _O7)*+ 89MJ3`*/+. 

u)3xC !<2#'*+ W@X 2= 8@1: 

• ÇMJx*+ àZ2")*+M .!=2A*+ 

• [V+7S Ö7t9 .673U)*+  

• [V+7S .,7t*+ 

• [V+7S .[V+MJ*+  

• [V+7S 673U)*+ !j@*2V .!1p#@H9/+ 

• 673U)*+ !*7G<M .|U"*+ 

• [V+7S x(*+J 

• BMi ÇMJx*+ àZ2")*+M :!=2A*+ 

- N2)35B+ ]Z7HV ]Z2)*+ ],7x()*+ e= |#% r2)c !â2#t*+ \#CJCM ,2`IÅ+ !<{<M .J#"A3*+ 

- Äi Ä7`1 673U)*+ J#â v*2>= !)s9Å _O+7)*+ Mi !)s9i .!*M-*+ 

- N-X !I2S^ 673U= ÑJA31 ?2#.7t>* .e1Jwä+ 

- -gl3*+ e= !U. 673U)*+ E7@wM e= f2PwÅ+ 17j@*+! .!#Ü{=/+M 

- &#'(C 673U)*+ JGs#* u`x*2V &Ü{*+ e= |#% &<2(3*+ \#CJ3*+M .JGs)*+M 
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- !bR,i ?292#"*+ ?2=7@A)*+M W@X _O7ٍ)*+ %B+Må2b3 2GV 2G=+->3<+M -(X ],MJz*+. 

- Ä+ B Ñ,2A31 _= e1-*+ Mi !)s9i !=7`U*+ Mi ?2<2#'*+ ]-)3A)*+ !A=2H*+M M !*M-*+ Mi H*+?2G !IJx)*+ W@X !#($C 

?2=7@A)*+. 

• 2#92É [V+7S Ö7t9 :673U)*+ 

- \H1 Äi u)3xC !1+-V !Ubt*+ W@X Ä+7(X �FH1 à,2$*+ ;Gb1M e= h*{w Ä7)z= .Y7S7)*+ 

- N+->3<+ e1M2(X !#XJI e1M2(XM !#'#Ü, _= p##)3*+ .2G(#V 

- N-X ,2:gB+ e= N+->3<+ Y+79+ Ç7P>*+ !b@3>)*+ f2b3gB+M N+->3<2V [w Mi e#Pw W@X +.J:gÅ 

- -gl3*+ e= !U. ?292#"*+ 257@wM e= f2PwÅ+ !17j@*+ .!#Ü{=/+M 

- Äi Ä7`C Ö7t(*+ ]Jt3>= 8I ÑJX ]J`b*+ 83*+ 2G()z3C .!Ubt*+ 

- N-X _SM J:gi e= Y7S7= 8I !Ub. ]-%+M ,-$V .Ä2`=/+   

-  ;O ç#>@3*2V _SMM Ç2$(*+ !#'#ÜJ*+ Y7S7)@* 8I !1+-"*+ W3% B ?7bC !.Jb*+ W@X )*+N->3' mF*+ Dbt31 _O7)*+ 

BM iJ$1 .u#tb3*2V 

- N->3')*+ |U"1 eX !=7@A)*+ !)G)*+ hc2#3%B BM -1J1 ]f+JO ug dJ% E-X2'I á+JVéV ;G)*+ ،!={AV hASM ،Ä+7(Ag 

Z+-AC.  

• 2ً:*2É [V+7S :,7t*+ 

- N2)35B+ ]Z7HV ],7t*+ 2Gc+Jw^M 8(b*+ J#I7CM Jt(X �FH*+ .2G#I 

- ["S è2$= ;H%M ,7t*+] W@X \'% .�7@P)*+ 

- Äi Ä7`C ],7t*+ !)Ü{= 673U)@* ]J"A=M .h(X 

- _SM ç9 DS71 ,7t*+ 83*+ m73UC W@X r2`Ri !#92#V Mi N7<, .!#U#S7C 

- N-X Jx9 ,7. v*2>C !A1Jx*+ !#={</+ Mi !)s9i !*M-*+ Mi Ä7`1 2GV ê-w f2#U@*. 

• 2ًAV+, [V+7S :[V+MJ*+ 

- N->3<+ [V+MJ*+ !*2Ab*+ BM _zC V+,2ًP W@X !@)c !@=2g Mi ],2"X uV _S [V+J*+ W@X fpH*+ mF*+ mZë#< !Ubt* Mi 

-(3'= +F5M uG'1 W@X N->3')*+ -1-UC h3c2% [jz@* W@X [V+J*+ e= .2G=-X 

- _#)c [V+MJ*+ !c,-)*+ 8I 673U)*+ u)AC u`xV D#U. .;#@<M 
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- +~^ Ä2g [V+J*+ D3b1 W@X _O7= Jwi Mi b1D3 ?2b@= u:= )PDF - WORD( \H1 ],2R/+ .}*F* 

- N-X [VJ*+ _O+7)V !*7GH= ,-t)*+ \H1M Ä+ Ä7`C [V+MJ*+ !#=7`% Mi .]-)3A= 

- N-X !I2S^ [V+M, !â,2I \H1M -gl3*+ Äi _#)c [V+MJ*+ 2GV .673U= 

  

• 2ً'=2w [V+7S 673U)*+ !j@*2V :!1p#@H9/+ 

- \H1 ]2X+J= &V2PC !>'(*+ !1p#@H9/+ _= !#VJA*+ e= |#% 673U)*+ JCM.h"#C 

- Äi Ä7`C !)cJC ?2U@Pt)*+ !#)@A*+ ]-)3A= N7$1M &1JI çt>3= &#O-3V !)cJ3*+ .2G3Ac+J=M 

• 2ً<Z2< 673U)*+ !*7G<M :|U"*+ 

- N+->3<+ ?2)@g !X7(3= !AÜ2RM N+->3<B+ 2)V e)z1 ]Z21á ÖJI |U"*+ eX .673U)*+ 

- -(X !V23g e1M2(X 673U)*+ \H1 ]2X+J= Q7S7*+ u#tb3*+M ,-O Ä2`=/+ W3% uG'1 |U"*+ 2G(X 8I ìJU= |U"*+.  

- uw+Z _O7)*+ 2z1+M ?2gJU= |U"*+ !#c,2>*+ u:= uO7O .7521M 

• 2ًAV2< [V+7S :Jx(*+ 

- !Ac+J= 673U)*+ +-#c h$#O-CM u"O .Jx(*+ 

- Z2)3X+ 673U)*+ e= !GH*+ !t3>)*+ }*FV u"O .EJx9 

- !XJ< Jx9 673U)*+ 2)V e=+p31 _= .T-U*+ 

- \#CJC ]Z2)*+ ,7x()*+] \'% .2G>1,2C 

- \H1 ]2X+J= K7$% Jx(*+ K7$%M !#`@)*+ .!1J`b*+ 
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- ?+f+Jc^ u)A*+:  

1. v#@`C &'(= -1-c !GH@*  

&'(= !GH*+ 75 ç>x*+ rMë')*+ eX !V+7"*+ !#9MJ3`*/+ !GH@* 83*+ _"31 2G#*^ 83*+M q=2O hb#@`3V u`xV 8)<, A@*u) 

W@X _O7)*+ }*FVM J"3A1 &'()*+ !Gc+M !GH@* +83* 2G@:)1. 

• ?+f+Jc^ u)A*+ !.2>*+ !GH*2V: 

- ,2#3w+ ç>x*+ IÅ+uz 2ً#($C Ä7`#* &'()*+ rMë')*+ eX _O7= !GH*+ 89MJ3`*/+. 

- r2<,^ �2Pw 8)<, ],+Zî* !=2A*+ !#($3* ?2=7@A)*+ m7U1 ;<+ &'()*+ v@`)*+ ;<+M .N->3')*+ Ö2>*+ hV ?292#VM 

u.+73*+ .hA= 

- !AV23= &'()*+ 8I u)A*+ @XW _O7)*+ .h:1-UCM 

- ;1-$C ?{#G'3*+ Ä7A*+M ]-X2')*+M &'()@* #*Ä7` +,Z2O W@X p#)3*+ 8I h@)X @XW ._O7)*+ 

- ?2":*+ W@X &'()*+ mF*+ ;C hb#@`C ]-)* !(< W@X .uOÅ+ 

• ?+f+Jc^ u)A*+ !.2>*+ &'()*2V: 

- u.+73*+ _= ç>x*+ rMë')*+ eX _O7= !GH*+ ],+Z/2V !=2A*+ !#($3* ?2=7@A)*+. 

- \@L hU(= ?2#%{t*+ u)A@* W@X _O7)*+. 

- å2bU*+ W@X !1J< ;<+ N->3')*+ !)@gM ,MJ)*+ !.2>*+ *2V&'() 2)V e)z1 N-X 2G=+->3<+ e= u"O e1Jwä+. 

- Z+-X^ ,7tC u=2g @*_O7) e= r{w p#GHC !L,2w _O7)*+. 

- \@L Z+7)*+ !#"1,-3*+ 83*+ E-X2'C 8I u)A*+ W@X _O7)*+ e= ],+Z/+ !=2A*+ !#($3* .?2=7@A)*+  

- !AV23= _O7= !GH*+ u`xV J)3'= |1-UCM ?292#"*+ e= |#% u1-A3*+ !I2S/+M dFU*+M. 
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2. Jx9 J"w W@X _O7= !A=2H*+:  

,2"wi !A=2H*+: ],2"X eX ,2"wÅ+ ]Z,+7*+ 2(#*^ e= pgJ)*+ 8={X/+ 85M ,2"wi ,7t=] JGs1M 2G#I Jwk T{É ,2"wi ;C 2G3I2S^. 

?+f+Jc+ +u)A*: 

1. N7$C !GH*+ r2<,éV J">*+ W*^ !GH*+ !t3>)*+ h3Ac+J)V ^M]Z2X h3â2#. 85M pgJ)*+) ={X/+8( J"X -1J"*+ 89MJ3`*/+ 

)mc@kku.edu.sa(. 

2. N7$1 pgJ)*+ 8={X/+ r2<,éV J">*+ -AV h3Ac+J= ]Z2X^M h3â2#. W*^ ],+Z/+ !=2A*+ !#($3* ?2=7@A)*+ J"X -1J"*+ 

89MJ3`*/+ )portal@kku.edu.sa(. 

3. N7$C Z/+],+ !=2A*+ !#($3* ?2=7@A)*+ Jx(V J">*+ W@X _O7= !A=2H*+ -AV JI7C ÇMJx*+ !#Cä+: 

- Äi N->1 J">*+ !A=2H*+ !btV !=2X BM ç>1 !Gc .2G(#AV 

- Äi &IJ1 _= J">*+ ,7. !O-V ]-#c ;HUVM .J#"g 

- Äi u:)C ,7t*+] J">*+ Z+J)*+ ],2R/+ h#*^ u`xV .DS+M 

- Äi 73UCm ],7t*+ W@X Ö2>Ri Mi Ä7`C ;#)t3V á23)= J"A1 eX .Y7S7)*+ 

7=?2b.+ ,7t*+ I8 ,2"wÅ+ !#'#ÜJ*+: 

BMi: ],7. J">*+ !#'#ÜJ*+ )83*+M JGsC @XW !Ubt*+ !#'#ÜJ*+ _O7)* !A=2H*+( 

.. Z2AVÅ+: ÑJA*+ )px260(                     Y2bC,B+ )px100(                         !O-*+ )px72( 

2#92É: t*+],7 !#'#ÜJ*+ )83*+M JGsC uw+-V J">*+ 8@Xi (J">*+  

.. Z2AVÅ+: ÑJA*+ )px1200(                 Y2bC,B+ )px450(                          !O-*+ )px72( 

2:*2É: ÑJX ,7t*+ )75M ],2"X eX ÑJA= ,7. JGs1 ub<i J">*+(  

.. Z2AVÅ+: ÑJA*+ )px1200(               Y2bC,B+ )px450(                           !O-*+ )px72( 
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3. 9Jx !tO !#'#Ü, W@X _O7= !A=2H*+:  

!t$*+ !#'#ÜJ*+: ],2"X eX ],7t*+ !#'#ÜJ*+ 3*+8 u:)C !Gc+M _O7)*+. u)x1M fpH*+ Ö2>*+ !t$*2V !#'#ÜJ*+ i;5 T+-%B+ 

?+-H3')*+M W@X 673'= !A=2H*+ ?2#*2Ab*+M +!)G)* 8I !`@))*+ Ä7`3CM !t$*+ !#'#ÜJ*+ e= !É{É _#S+7= _O+7V S7=Y7 

W@X Å+uO 8I .Y7"<B+ 

• ?+f+Jc+ u)A*+: 

1. N7$C !GH*+ r2<,éV Y7S7)*+ W*^ !GH*+ !t3>)*+ h3Ac+J)V ]Z2X^M h3â2#. 85M pgJ)*+) 8={X/+( J"X -1J"*+ 

89MJ3`*/+ )mc@kku.edu.sa(. 

2. N7$1 pgJ)*+ 8={X/+ r2<,éV Y7S7)*+ -AV h3Ac+J= ]Z2X^M h3â2#. W*^ ],+Z/+ !=2A*+ !#($3* ?2=7@A)*+ J"X -1J"*+ 

89MJ3`*/+ )portal@kku.edu.sa(. 

3. N7$C ],+Z/+ !=2A*+ !#($3* ?2=7@A)*+ Jx(V Y7S7)*+ !t$g !#'#Ü, W@X _O7= !A=2H*+ -AV JI7C ÇMJx*+ !#Cä+: 

- !t$*+ #'#ÜJ*+! \H1 Äi N->C !A=2H*+ !btV !=2X BM N->C !Gc 2G(#AV. 

- Äi Ä7`1 Y7S7)*+ {tb= W@X u`R J1J$C N7X-= ,7t*2V e1M2(A*+M .!#'#ÜJ*+ 

- Äi \3`1 u`xV u#)c &<2(3=M 2ً#*2w e= f2PwÅ+ !#)5Å _O7)*+ ]-c+73)*+ .h#I 

- Äi m73U1 Y7S7)*+ W@X Ä+7(X 8'#Ü, Ä+7(XM Jwk 8XJI.      

- Äi &IJ1 _= Y7S7)*+ ,7. !O-V ]-#c ;HUVM .J#"g 

- Äi u:)C ],7t*+ Y7S7)*+ Z+J)*+ ],2R/+ h#*^ u`xV .DS+M 

- Äi 73UCm ],7t*+ W@X Ö2>Ri Mi Ä7`C ;#)t3V á23)= J"A1 eX .Y7S7)*+ 

• ?2b.+7= ,7t*+ I8 Å+,2"w !#'#ÜJ*+: 

BMi: ],7. !t$*+ !#'#ÜJ*+ 83*+M) JGsC 8I Gc+M! !Ubt*+ !#'#ÜJ*+ _O7)* !A=2H*+( 

.. :Z2AVÅ+ ÑJA*+ )px2000(                     Y2bC,B+ )600px(                             !O-*+ )72px( 

:2#92É ÑJX ,7t*+ 75M) ],2"X eX ÑJA= ,7. JGs1 uw+Z !t$*+ (!#'#ÜJ*+  

.. :Z2AVÅ+ ÑJA*+ )1200px(                    Y2bC,B+ )450px(                              !O-*+ )72px( 
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4. Jx9 Ä{X^ W@X _O7= !A=2H*+:  

?29{X/+: u)xCM _#)c ?29{X/+ 83*+ J"AC eX 2= N2$1 uw+Z Mi ï,2w !A=2H*+ e= ?2#*2AI ?+M-9M ?+J)Cë=M f2$*M?+ ?+,MZM 

Ä7`CM h* !@. !A=2H*2V، JGs1M 2G#I Jwk !')w ?29{X^ ;C 2G3I2S^ _O7)@*. 

• ?+f+Jc+ u)A*+: 

1. N7$C +!GH* r2<,éV Ä{X/+ W*^ ],+Z/+ !=2A*+ !#($3* ?2=7@A)*+ J"X -1J"*+ 89MJ3`*/+  

)portal@kku.edu.sa(. 

2. N7$C ],+Z/+ !=2A*+ !#($3* ?2=7@A)*+ Jx(V Ä{X/+ W@X _O7= !A=2H*+ -AV JI7C ÇMJx*+ !#Cä+: 

- Äi N->1 A=2H*+! !btV !=2X BM N->1 !Gc 2G(#AV. 

- Äi Ä7`1 Ä+7(X X/+Ä{ +Jt3>= |#UV B -1p1 eX JP< -%+M 8I ?29{X/+. 

- Äi Ä7`1 XÄ+7( Ä{X/+ DS+M +-c u)3x1M @XW 2= h@w+-V e= 73U=6. 

- Äi ;31 q#":C Ä{X/+ \'% ]J3I 1+-V! !12G9M 01,2C T-U*+ e@A)*+ h(X. 

- Äi Ä7`C ?+,2"A*+ !US+M M=!=7Gb #*2wM! e= f2PwÅ+ !17j@*+ !#Ü{=/+M. 

5. Jx9 T-% W@X _O7= !A=2H*+:  

T+-%Å+: CMu)x _#)c T+-%Å+ ?2#@X2b*+M 3*+8 T-UC Mi N2$C uw+Z Mi ï,2w A=2H*+! Ä7`CM 2G* !@. !A=2H*2V. }*Fg ;17$3*+ 

8)1Z2gÅ+ !A=2H@* JGs1M 2G#I Jwk !AV,i ?2#@X2I Mi T+-%i ;C 2G3I2S^ _O7)@* #UV| JGs1 Ä+7(X T-U*+ 01,2CM T-U*+. 

• ?+f+Jc+ )A*+u: 

1. N7$C !GH*+ r2<,éV T-U*+ Ö2>*+ 2GV W*^ ],+Z/+ !=2A*+ !#($3* ?2=7@A)*+ J"X -1J"*+ 89MJ3`*/+  

)portal@kku.edu.sa(. 

2. N7$C ],+Z/+ !=2A*+ !#($3* ?2=7@A)*+ Jx(V T-U*+ W@X _O7= !A=2H*+ -AV JI7C ÇMJx*+ !#Cä+: 

- Äi N->1 A=2H*+! !btV !=2X BM N->1 !Gc 2G(#AV. 

- Äi Ä7`1 Ä+7(X T-U*+ +ًJt3>=. 

- Äi Ä7`1 Ä+7(X T-U*+ DS+M +-c 1Mu)3x @XW 2= h@w+-V e= 673U=. 
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- Äi u<J1 uw+Z 673U= T-U*+ 01,2C !1+-V !12G9M T-U*+. 

- Äi ;31 q#":C T-U*+ \'% ]J3I 1+-V! !12G9M 01,2C T-U*+ e@A)*+ h(X. 

- Äi Ä7`C ?+,2"A*+ !US+M M=!=7Gb #*2wM! e= f2PwÅ+ 7j@*+!1 !#Ü{=/+M. 

6. Jx9 71-#I W@X _O7= !A=2H*+:  

71-#b*+: u)xCM _#)c ?2571-#b*+ +83* u:)C T+-%Å+ ?2#@X2b*+M 3*+8 CT-U Mi N2$C uw+Z Mi ï,2w !A=2H*+ Ä7`CM 2G* !@. 

!A=2H*2V. e`)1M Äi `CÄ7 ?2571-#b*+ 7=MJV Mi d+Jc7b9+. 

• ?+f+Jc+ u)A*+: 

1. N7$C !GH*+ r2<,éV 71-#b*+ 2>*+Ö 2GV W*^ ],+Z/+ !=2A*+ !#($3* ?2=7@A)*+ J"X -1J"*+ 89MJ3`*/+  

)portal@kku.edu.sa(. 

2. N7$C ],+Z/+ !=2A*+ !#($3* ?2=7@A)*+ Jx(V 71-#b*+ W@X _O7= !A=2H*+ -AV JI7C ÇMJx*+ !#Cä+: 

- Äi N->1 A=2H*+! !btV !=2X BM N->1 !Gc 2G(#AV. 

- Äi `1Ä7 71-#b*+ ]Z7HV !OZM !#*2X +-c. 

- +~^ Ä2g 71-#b*+ ],2"X eX 7=MJV Mi d+Jc7b9+ \c731 Äi Ä7`1 DS+M 7Gb=MN \<2(31M _= Ä+7*i _O7= !A=2H*+. 
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- J#12A= ;##$3*+:  

• J#12A= ;##$C _O+7= ?2#@`*+:  

1. JGs)*+ N2A*+ ,2#3w+) ,7t*+ &#'(CM (673U)*+ 

- ,2#3w+ ,7. !"<2(= ]Z7HVM !OZM !#*2X                                                                                                       )٥ (?2c,Z 

- &#'(C 673U)*+ -1-U3V ;H% [w -%7= Ä+7(A@* )Heading3( ;H%M Jwk ç(@* )Normal( 

       _= !#*2)c JGs)*+                                                                                                                                     )٥ (?2c,Z 

2. |1-UC 673U)*+ ,+J)3<2V 

- !I2S^ Y+79i 673U)*+ !b@3>)*+ ,2"wi) – ?29{X^ – T+-%i – (71-#I                                                           )٦ (?2c,Z 

- u#H'C r7w-*+ W@X +_O7)* ,+J)3<2V                                                                                    )٢ (?2c,Z 

- |1-UC �2'% J317C !GH@* u`xV J)3'=                                                                                    )٢ (?2c,Z 

3. &#'(C !L,2w _O7)*+ CM\#CJ 673U)*+  

- Z7cM !L,2w )Site Map( _O7)@*                                                            )٥ (?2c,Z 

- &#'(C \#CJCM [V+MJ*+ u`xV 8$P(= u'@'3=M                     )٥ (?2c,Z 

4. f+JÉ+ 673U)*+ 

- Z7cM !P>*+ !#<+,-*+                                                                                                  )٢ (?2c,Z 

- Z7cM v#.7C ?+,J$)*+                                                                                     )٣ (?2c,Z 

- Z-X _O+7)*+ !#t>x*+ )mySITE(                                                                                    )٣ (?2c,Z 

- Z-X T2UVÅ+ 8I YZ73'= T2UVÅ+ )print-E(                                                                                  )٢ (?2c,Z 

5. !={< [V+MJ*+ Z7cMM [V+M, !#@w+Z !#c,2wM 

- _#)c [V+M, _O+7)*+ u)AC BM -c71 V+,[ E,2'= J#â D#U.                                                       )٣ (?2c,Z 

- _#)c [V+M, _O7)*+ 2GV 673U=                                                          )٥ (?2c,Z 

- -c71 _O7)*2V [V+M, !#'#Ü, [V+M,M !#XJI                                                                     )٢ (?2c,Z 
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6. !VJHC N->3')*+ 8I DbtC _O7)*+                                                                                                       )١٠ ?2c,Z( 

7. !V23g N7<7*+ 2GX7(CM  

- Z7cM N7<M &IM J#12A)*+ _#)H* ?2Ub. _O7)*+                                                                                    )٧ ?2c,Z( 

- Y7(C N7<7*+ 25Z-XM \'UV Y7S7)*+                                                                                                  )٣ ?2c,Z( 

8. &#O-3*+ m7j@*+ 8Ü{=/+M  

- Äi Ä7`C +?+,2"A* !US+M !=7Gb=M                                                                                                       )٥ ?2c,Z( 

- 7@w 673U)*+ e= f2PwÅ+ !#Ü{=/+ !17j@*+M                                                                                           )٥ Z?2c,( 

9. !)cJC 673U)*+ !j@*2V mp#@H9/+( !ù7U@=: 8I r2% q92g !j@*+ !#<2<Å+ _O7)@* 85 !#VJA*+ ;31 �2'3%+ Ç2$(*+ 

!#*23*+ 8I !)cJ3*+ !1p#@H9î*، 8IM r2% q92g !j@*+ !#<2<Å+ _O7)@* 85 !1p#@H9/+ ;31 �2'3%+ *+Ç2$( !#*23*+ 8I 

!)cJ3*+ !#VJA@*( 

- JC!)c ?2Ubt*+ !=2A*+                                                         )٥ ?2c,Z( 

- !)cJC !Ubt*+ !#'#ÜJ*+                                                                              )٢ ?2c,Z( 

- !)cJC ,2"wÅ+                                 )٢ ?2c,Z( 

- !)cJC ;Ü+7$*+                                                                                                                                         )١ !c,Z( 

10. ÄM2AC ]/&'()*+ _= ],+Z/+ !=2A*+ !#($3* ?2=7@A)*+  

- dJt3*+ uzIÅ+ ÄMZ Y7cJ*+ ],+Zî* !=2A*+ !#($3* @A)*+?2=7 2)@g e`=i }*~                                         )٥ ?2c,Z( 

- �M2H3*+ _1J'*+ _= &'(= ],+Z/+                                                                                                            )٥ ?2c,Z( 
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• J#12A= ;##$C _O+7= ?+Z2)A*+ ?+,+Z/+M pg+J)*+M:  

1. JGs)*+ N2A*+ ,2#3w+) ,7t*+ &#'(CM (673U)*+ 

- ,2#3w+ ,7. !"<2(= ]Z7HVM !OZM !#*2X &#'(CM Ç7P>*+ -1-U3V ;H% [w -%7= Ä+7(A@* )Heading3( 

;H%M Jwk ç(@* )Normal( _= !#*2)c JGs)*+                                                                                      )١٠ (?2c,Z 

- &#'(C \#CJCM [V+MJ*+ u`xV 8$P(= u'@'3=M                                                                                  )١٠ (?2c,Z 

2. |1-UC 673U)*+ ,+J)3<2V 

- !I2S^ Y+79i 673U)*+ !b@3>)*+ ,2"wi) – ?29{X^ – T+-%i – (71-#I u#H'CM r7w-*+                               )١٠ (?2c,Z 

- !)cJC 673U)*+ !j@*2V !1p#@H9/+: )!ù7U@=: 8I r2% q92g !j@*+ !#<2<Å+ _O7)@* 85 !#VJA*+ ;31 �2'3%+ Ç2$(*+ 

!#*23*+ 8I !)cJ3*+ !1p#@H9î*، 8IM r2% q92g !j@*+ !#<2<Å+ _O7)@* 85 !1p#@H9/+ ;31 �2'3%+ Ç2$(*+ +*#*23! 8I 

!)cJ3*+ !#VJA@*( 

- !)cJC ?2Ubt*+ !=2A*+                                                                      )٥ ?2c,Z( 

- !)cJC !Ubt*+ !#'#ÜJ*+                                                                                            )٢ ?2c,Z( 

- !)cJC +,2"wÅ                                              )٢ ?2c,Z( 

- JC!)c ;Ü+7$*+                                                                                                                                         )١ c,Z!( 

3. !={< [V+MJ*+ Z7cMM [V+M, !#@w+Z wM!#c,2 !VJHCM N->3')*+ 8I DbtC _O7)*+ 

- _#)c [V+M, _O+7)*+ u)AC BM -c71 [V+, E,2'= J#â D#U.                                                      )٥ ?2c,Z ( 

- _#)c [V+M, _O7)*+ 2GV 673U= _= Z7cM [V+M, !#<2<i !#XJIM                                 )٥ ?2c,Z ( 

- JHC!V N->3')*+ 8I DbtC _O7)*+                                                      )١٠ ?2c,Z ( 

4. !V23g N7<7*+ 2GX7(CM &#O-3*+M m7j@*+ 

- Z7cM N7<M !X7(3= _#)H* ?2Ub. _O7)*+ &IM J#12A)*+                                                                      ) ١٠ 2c,Z? ( 

- Äi Ä7`C ?+,2"A*+ !US+M !=7Gb=M !#*2wM e= f2PwÅ+ !#Ü{=/+ !17j@*+M                                            ) ١٠ ?2c,Z ( 

5. ÄM2AC ]/&'()*+ _= ],+Z/+ !=2A*+ !#($3* ?2=7@A)*+  
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- dJt3*+ uzIÅ+ ÄMZ Y7cJ*+ ],+Zî* !=2A*+ !#($3* ?2=7@A)*+ 2)@g e`=i }*~                                      ) ١٠ ?2c,Z ( 

- �M2H3*+ _1J'*+ _= &'(= ],+Z/+                                                                                                          ) ١٠ ?2c,Z ( 

• J#12A= ;##$C uzIi /&'(=]: 

1. r2)3g+ v@= &'()*+ 6-* 8$'(= !#($C )*+?2=7@A uÜ2<MM u.+73*+ .!#)<J*+  

2. |1-UC 673U)*+ .,+J)3<2V 

3. ,2#3w+ ,7t*+ 2G$#'(CM u`xV .-#c 

4. ÄM2A3*+ u.+73*+M r2Ab*+ _= 8$'(= !#($C .?2=7@A)*+ 

5. ,2`3VB+ ?2%+J3OB+M _O+7)@* u`xV N2X e= J#â r{w/+ ?2<2#'*2V .!A"3)*+ 

6. ,2Gù+ _O7)*+ u`xV u#)c .�+FcM 

7. Z2)3X+ &'()*+ @XW u% ?{`x)*+ 2ً#C+~ u.+73*+M 2ً#9MJ3`*+ 8I r2% ,FAC 2G@% u`xV .m,7I 

8. å2b3%B+ !"#$UV &'()*+ Y7cJ*+M 2G* uU* .?{`x)*+ 

9. ;1-$C \1,-3*+ ]-X2')*+M 8V7'()* !#@`*+ 2)#I &@A31 ?2=->V 8AO7= YZ73'=M T2UVÅ+ 25J#âM e= ?2=-w !#($C 

.?2=7@A)*+ 

• J#12A= ;##$C uzIi _O7= t>R8 )mySITE(:  

1. !a"AC ?292#"*+ !#t>x*+ !*2<J*+M !#"#%J3*+ ]F"(*+M ]Jt3>)*+ _I,M ],7t*+ .!#t>x*+ 

2. !I2S+ ]J#'*+ !#C+F*+ 2ًt9 2GAI,M v@)g pdf. 

3. JI7C ?292#V u.+73*+ e= vC2G*+ Mi r+7H*+ .u#)1/+M 

4. !a"AC 673U= 8C2Ub. ?2Ubt*+) !=2A*+ - ?B2$)*+ - .(?29M-)*+  

5. u#H'C 5B+?2=2)3 W3% _#P3'C u.+73*+ _= }9+JO+ ob(V .N2)35B+ 

6. Z7cM N7"*i ,7. -%+M W@X uOÅ+ 8I N7"*+ .,7t*+ 

7. !I2S^ T2UVÅ+ ?+,7x()*+M !#)@A*+ W@X YZ73'= T2UVÅ+ .89MJ3`*/+ 

8. !I2S^ ?2V2'% u.+73*+ .8X2)3cB+ 

9. \#CJC |1-UCM 673U= !Ubt*+ !#*2)cM .JGs)*+ 
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10. 7@w ?+,2"A*+ e= PwÅ+f2 !17j@*+ .!#Ü{=/+M 

• J#12A= ;##$C uzIi |%2V 8I YZ73'= T2UVÅ+ !#)@A*+: 

1. Jx9 ï239/+ 8)@A*+ 8:U"*+M W@X YZ73'= .T2UVÅ+ 

2. Ç2x9 |%2"*+ W@X 673'= ;'$*+ .!#@`*+M 

3. !#X79 T2UVÅ+ !=-$)*+ .2GX7(CM 

4. !V2H3<B+ ?{1-A3* !GH*+ 2)#I ç>1 ?2s%{)*+ .?{1-A3*+M 

- Y+79i 73U)*+6: 

1. ,2"wÅ+: _IJC 2G#I ,2"wi !GH*+ e= ?2#*2AI T+-%iM u:= ?+J)Cë)*+ ?+M-(*+M ê,MM u)A*+ ?+,M-*+M !#"1,-3*+ +M?2X2)3cB 

?+f2$@*+M -AV 2G3=2O^. 

 
2. ?29{X/+: _S71 2GV Ä{X/+ eX T+-%Å+ ?2#*2Ab*+M e= ?+J)Cë= ?+M-9M ê,MM u)X ?+,MZM  #"1,-C! ?2X2)3c+M ?+f2$*M 

u"O 2G3=2O^.  
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3. T+-%Å+: ÑJA1 e= 2G*{w ;17$3*+ 8)1Z2gÅ+ T+-%Å+M ?2#*2Ab*+M !GH*2V e= ?+J)Cë= ?+M-9M ê,MM u)X ?+,MZM 

#"1,-C! ?2X2)3c+M *M?+f2$ }*~M 8I ob9 ]J3I 2523=2O^. 

 

 
4. 71-#b*+: Jx(CM hV I?2571-# N->C 7V7'(= !GH*+ 2GV{LM e= ?2G#c7C ?+Z2R,^M 2)g (CJx ?2571-#I 8PjC ?+J)Cë)*+ 

?2"<2()*+M !GH*2V }*~M e= r{w _I, 71-#b*+ W@X �7#C7#*+ !I2S^M [V+, 71-#b*+ W@X _O7)*+. 
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5. ?2Ubt*+ !=2A*+ _O7)*2V: 85 ?2Ub. !#9MJ3`*^ ÑJAC e= 2G*{w 673U= 8t9 Mi ,7. Mi 71-#I?25 83*+M u:)3C 8I 

[V+M, ،_O7)*+ u)xCM ?292#V Mi =7@A=?2 !3V2É. 
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6. [V+MJ*+ !A1J'*+: 85 !X7)H= e= ?297$1Å+ 83*+ ["CJC u`xV JR2"= ?2=->*2V Mi _O+7)*+ iM ?2Ubt*+ ?+~ !#)5Å+ 

u`xV _1J<. 

 

 
 

7. J317C: JGsCM h#I _#)c ?+-1Jj3*+ !.2>*+ !GH*2V !P"CJ)*+M ,2"wÅ2V T+-%Å+M ?2#*2Ab*+M ?29{X/+M. 
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u#H'C r7w-*+  
- +r7w-* @XW _O7)*+ Ö2>*+ !GH*2V e= r{w _O7= !A=2H*+ Mi r2wZéV e#=MZ !GH*+ ]JR2"= !I2S^M  /user ;3#* u#H'C r7w-*+ 

.!GH@* 
- [jz*+ W@X u#H'C r7w-*+ )Login(   

 
],7. )1( 

- -AV u#H'C r7w-*+ JGsC !Ub. )CAS( \@PC }(= r2wZ^ ;<+ N->3')*+ !)@gM ,MJ)*+. 
- -1-UC !j* ÑJA*+ ,2#3w2V !j@*+ !V7@P)*+ )English - Arabic( [jz*2V 2G#@X 8I fpH*+ Ö2>*+ !j@*2V 2)g 8I ],7t*+ )2(. 
- !I2S^ ;<+ +N->3')* !)@gM ,MJ)*+ !.2>*+ }V 2)g 8I ],7t*+ )2(. 

 
],7. )2( 

- [jz*+ W@X r7wZ )(Login ,2x)*+ 2G* 8I ],7t*+ )2.( 
- ;C u#H'C }*7wZ _O7)@* ,7GùM [1JR ,+Z^] 673U)*+ Ä7@*2V Z7<Å+ W@Xi !Ubt*+ ,2x)*+M h* 8I ],7. )3(. 

 
],7. )3( 
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[1JR ],+Z^ 673U)*+ 
ÑJA3'9 f+pcÅ+ 83*+ ;3#< u=2A3*+ 2GA= 8I [1JR ],+Z^ 673U)*+  
Ä7`31 [1JR ],+Z^ 673U)*+ e= !X7)H= e= ;Ü+7$*+ ÑJA3'9 2G(= 673U)*+) – (!#@`#G*+ 
BMi: 673U)*+  

 

 
],7. )4( 

 
- -(X d7O7*+ W@X [V+, 673U= JGsC !)Ü2O !#XJI -c71 2GV [V+, !I2S^) 673U=( ,2x)*+ h* 8I ],7. )4(. 
- -(X d7O7*+ W@X [V+, S^!I2 673U= JGsC !)Ü2O !#XJI 73UCm W@X Y+79i 673U)*+ 83*+ ;3#< u=2A3*+ A=2G 2G%JRM #tb3*2Vu 

2)#I -AV 85M: 
1. ?29{X/+  Announcement  
2. ?2Ubt*+ !=2A*+ Page Basic 
3. T+-%Å+ Events 
4. ,2"wÅ+ News 
5. [V+MJ*+ !A1J'*+ Links Quick 
6. 71-#I Video 

 
!ù7U@=: -(X [jz*+ W@X [V+, 673U=)( JGsC !Ub. ÑJAC _#)c 2= N2O hV &'()*+ e= ?2I2S^ 673U)* _O7)*+ 2)g ],7t*2V )5(. 
h(`)1M 2z1i e= r{w EF5 !Ubt*+ u1-A3*+ dFU*+M. 
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],7. )5( 

2ً#92É: !#@`#G*+  
m73UC W@X !X7)H= e= [V+MJ*+ 2)g 8I ],7t*+ )6( ÑJA3'9 2G(= 2= 8@1: 

 

 
],7. )6( 

 
1. ],2)3<+ r2tCB+ ;31M e= 2G*{w =2A3*+u _= u#*Z r2tCB+. 
2. &1Z2(t*+ ;31M e= 2G*{w !I2S^ .&1Z2( Mi u1-A3*+ 2G#@X Mi 2GIF%. 
3. ;Ü+7$*+ ;31M e= 2G*{w !I2S^ ;Ü+7O M+u1-A3* 2G#@X \#CJCM [V+MJ*+ 2GV. 
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,2"wÅ+ 
;31 !I2S^ ,2"wÅ+ 2)g ],7t*2V )7( 

 

 
],7. )7( 

 

- -(X d7O7*+ W@X [V+, 673U= JGsC !)Ü2O !#XJI -c71 2GV [V+, !I2S^) 673U=( ,2x)*+ h* 8I ],7. )7(. 
- -(X d7O7*+ W@X [V+, S^!I2 673U= JGsC !)Ü2O !#XJI 73UCm W@X 79iY+ 673U= !b@3>= N7$9 [jz*2V W@X ,2"wÅ+ )News( 

,2x)*+ 2G* ],7t*2V )7(. 
- -AV [jz*+ W@X ,2"wÅ+ )News( D3bC !Ub. !I2S^ J">*+ 2)g ],7t*2V )8(. 

 

 
],7. )8( 

 
1. !V23g Ä+7(X J">*+ )Title(. 
2. fpH*+ Ö2>*+ K2I,éV ,7t*+ 21-#=)( 2)gM ],7t*2V )9( Ä7`31 e=: 
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],7. )9( 

- t$*+! !#'#ÜJ*+ )story Main( ;31M r2wZ+ EF5 ],7t*+ [jz*2V W@X ,2#3w+ v@=  )File Choose( ;É ,2#3w+ ],7t*+ e= W@X 
á2GH*+ Ö2>*+ }V |#UV Ä7`C ob(V ?2b.+7)*+ ]Z7c7)*+ }=2=i ;É [jz*+ W@X _I, . d2zCM EF5 ],7t*+ 8I !*2% !"âJ*+ 
8I ÑJX J">*+ e#)g m,73< W@X _O7)*+ 2)g 8I ],7t*+ )10(. 

 

 
],7. )10( 

 
- ÑJA= ,7t*+ )Images Multiple( ;31M r2wZ+ !X7)H= e= ,7t*+ [jz*2V W@X ,2#3w+ v@= )File Choose( ;É ,2#3w+ ],7t*+ 

e= W@X á2GH*+ Ö2>*+ }V |#UV Ä7`C ob(V ?2b.+7)*+ ]Z7c7)*+ }=2=i ;É [jz*+ W@X _I, ;É !I2S^ v@= -1-c _IJ* 
],7. 6Jwi .+F`5M d2zCM EF5 ],7t*+ 8I !*2% Z7cM Z-X e= ,7t*+ !P"CJ= J">*2V |#UV ;31 2GAI, JGs3* )gÑJA ,7. 
uw+Z J">*+ 2)g ],7t*2V )11(. 
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],7. )11( 

 
3. !I2S^ N7<7*+ )Tags News( !I2SéV ?2)@g e= J">*+ 29-X2'C 8I ?2#@)X |U"*+ eX J">*+ 2)#I -AV _S7CM !={X e#V 

ug !)@g 2)g 8@1 )!A=2H*+، !#@`*+، ],+ZB+( JGsCM ub<i J">*+ 2)g 8I ],7t*+ )11(. 
4. u#.2bC J">*+ )Body( 8IM +F5 fpH*+ ;31 !I2S^ u#.2bC J">*+ !@=2g f+7< q92g !#t9 Mi ,7. Mi 71-#I Mi rM+-c 2)g 8I 

],7t*+ )12(. 

 
],7. )12( 

 
1. Ä7@*+ K,áÅ+ )!97$1i !I2S^ rM+-H*+(  

2. Ä7@*+ J)%Å+ )!97$1i !I2S^ ,7t*+( 
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3. Ä7@*+ 8*2$CJ"*+ )!97$1i !I2S^ [V+,( 

4. Ä7@*+ JzwÅ+ )!97$1i u1-AC [>*+(  

 
!I2S^ ç(*+ 

;31 !I2S^ ç(*+ uw+Z fpH*+ Ö2>*+ u#.2b3V J">*+ 2=^ 0'(*2V &t@*+M Mi !V23`V ç(*+ ]JR2"= h$#'(CM e= r{w 
N+->3<+ ?+MZÅ+ ]Z7c7)*+ }=2=i 2)g ],7t*2V )12( u=2A3*+M 2GA= \1JO +-c e= u=2A3*+ _= Z,M7*+ )Word(. 

 
1: !I2S^ rM+-H*+ 

- [jz*+ W@X !97$1Å+ !.2>*+ rM+-H*2V ,2x)*+ 2G* Ä7@*2V K,áÅ+ ],7t*2V )12(.  

- D3bC !Ub. m73UC W@X ?2b.+7= rM-H*+ �7@P)*+ 2)g ],7t*2V )13(. 

 
],7. )13( 

 
1. !I2S^ Z-X d7bt*+ !#<iJ*+ )Rows(. 

2. !I2S^ Z-X *+d7bt !#$IÅ+ )Columns(. 

3. !I2S^ ;H% ZM-U*+ rM-H@* )size Border(. 

4. -1-UC E2HC+ rM-H*+ e#)1 )Right( [<M )Center( ,2'1 )Left(. 

5. -1-UC è2$= ÑJX rM-H*+ )Width(. 

6. -1-UC è2$= Y2bC,+ rM-H*+ )Height(. 

7. -1-UC û=+7G*+ !#@w+-*+ 21{>@* )Spacing Cell(. 

8. -1-UC û=+7G*+ !#c,2>*+ 21{>@* )Padding Cell(. 
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9. [jz*+ W@X &I+7= )OK( ï+,Z/ rM-H*+. 

 
2: !I2S^ ,7t*+  

- [jz*+ W@X !97$1Å+ !.2>*+ ,7t*2V ,2x)*+ 2G* ;OJ*2V 2 ],7t*2V )12(.  

- JGsC Ub.! Z-U9 e= 2G*{w ],7t*+ �7@P)*+ 2GAI, W@X _O7)*+ 2)g ],7t*2V )14(. 

 
],7. )14( 
 

- [jz*+ W@X DbtC )Server Browse(. 

- JGsC !Ub. ;31 e= 2G*{w _I, ],7t*+ !V7@P)*+ 2)g u`x*2V )15(. 

 
],7. )15( 

- e= !)Ü2$*+ ]Z7c7)*+ ,2'#*2V [jz*+ W@X ,7t*+ )Images(. 

- [jz*+ W@X _I, ]Z7c7)*+ W@XlV ,2'1 !Ubt*+. 
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- JGsC !Ub. ]-1-c \@PC }(= !I2S^ ],7t*+ 2)g ],7t*2V )16(. 

 
],7. )16( 

- [jz*+ W@X !I2S^ v@= )File Add( ,2#3w+M ],7t*+ Z+J)*+ 2GAI, e= W@X ìá2Gc Ö2>*+. 

- [jz*+ W@X _I,)( ]Z7c7)*+ ub<i !Ubt*+ 2)g ],7t*2V )16(. 

- [jz*+ W@X ï+,Z^ v@= )File Insert( 8I W@Xi !Ubt*+. 

- JGsC !Ubt*+ W*MÅ+ 83*+ ;C ,2#3w+ DbtC 2G(= 2)g ],7t*2V )17(. 

 
],7. )17( 

- -1-UC +?2<2$)* !"<2()*+. 

- [jz*+ W@X &I+7= )OK(. 
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3: !I2S^ [V+, [VJ*+M ?2b@)V PDF 
- -1-UC ],2"A*+ 2G@#@sC)( Z+J)*+ 2GPV, f+7< [V+JV JR2"= Mi v@)V PDF. 

- [jz*+ W@X !97$1i [V+J*+ )Link( ,2x)*+ 2G* Ä7@*2V 8*2$CJ"*+ 3 8I ],7t*+ )12(. 

- JGsC !Ub. \@PC !I2S^ [V+J*+ u`xV R2"=J Mi [jz*+ W@X DbtC [VJ* ],2"A*+ v@)V PDF 2)g ],7t*2V )18(. 

 
],7. )18( 

- !I2S^ [V+, _O7)*+ Z+J)*+ hPV, ]JR2"= 8I Ä+7(X [V+J*+ URL ,2x)*+ h* ],7t*2V )18(. 

- [jz*+ W@X &I+7= )OK(. 

- 8I !*2% [VJ*+ v@)V  PDF [jz9 W@X DbtC )Server Browse(. 

- _"39M ob9 ?+7P>*+ !$V2'*+ 8I !I2S^ ,7t*+. 

4: u1-AC [>*+ 
- -1-UC ],2"A*+ (2G@#@sC) Z+J)*+ u1-AC [>*+ .2G* 

- [jz*+ W@X )Format( ,2x)*+ 2G* Ä7@*2V JzwÅ+ ;OJ*2VM 4 8I ],7t*+ ;O, )12.( 

- JGsC !)Ü2O 2GV N2H%i Ç7Pw !b@3>= }(`)1 ,2#3w+ [>*+ \<2()*+ [jz*2V h#@X. 

5. -1-UC !j@*+ Z+J)*+ !I2S^ J">*+ V2G )!#VJA*+ – (!1p#@H9^. 
6. J##jC 01,2C qOMM !I2S^ J">*+ e= wr{ ?292#V Jx(*+. 
7. ?+,2#w Jx(*+ JGs1M 2GV É{É! ?+,2#w 2)g ],7t*2V )19(. 
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],7. )19( 

 
1. ,7x(=: -1-U3*+ 2G#@X uAH* J">*+ ,7x(= W@X _O7)*+ 8IM !*2% !*+á+ -1-U3*+ Ä7`1 J">*+ J#â ,7x(= BM JGs1 W@X 

_O7)*+ . 

2. WOJ= !Ubt@* !#'#ÜJ*+: -1-U3*+ 2G#@X uAH1 J">*+ qV2É u`xV ;Ü+Z W@X !Ubt*+ !#'#ÜJ*+. 

3. q":= W@Xi ;Ü+7$*+: -1-U3*+ 2G#@X uAH1 J">*+ qV2É rMlg J"w W@X !Ubt*+ !#'#ÜJ*+ Ä7@VM p#)=. 

 
8. !(12A= J">*+ *]-52x) u`x*+ mF*+ JGs1 hV J">*+. 
9. üb% J">*+ h3I2S^M _O7)@*. 

 
-A3*+u1 W@X ,2"wÅ+:  

 
],7. )20( 

 
1. ;31 u1-A3*+ W@X ">*+J eX &1JL u#H'C r7w-*+. 

2. D3I J">*+ Z+J)*+ h@1-AC. 

3. [jz*+ W@X J1JUC. 

4. u1-A3*+ W@X J">*+. 

5. üb% u1-A3*+. 

dF% ,2"wÅ+: 
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],7. )21( 

5. ;31 dF% J">*+ eX &1JL u#H'C r7w-*+. 

6. D3I J">*+ Z+J)*+ hIF%. 

7. [jz*+ W@X J1JUC. 

8. [jz*+ W@X dF% J">*+ 2)g ],7t*2V (21). 

!ù7U@=: e`)1 u1-A3*+ dFU*+M W@X J">*+ e= r{w [jz*+ W@X [V+, 673U= |#% JGsC _#)c 2#@)A*+? 83*+ ;C N2#$*+ 2GV W@X _O7)*+ 
2)g ],7t*2V (22) e=M ;É -1-UC J">*+ Z+J)*+ hIF% M+ u1-A3*+ h#@X [jz*+M W@X J1JUC)( u1-A3@* Mi dF%)( U*dF J">*+. 

 
],7. )22( 

 
 
 
 
 
 
 
 



32 

 

31 

T+-%Å+ 
;31 !I2S^ T+-%Å+ 2)g ],7t*2V )23( 

 
 
],7. )23( 
 

- e= r{w [1JR ],+Z^ 673U)*+ Z7c7)*+ W@Xi !Ubt*+ _S JRë)*+ W@X [V+, 673U= JGsC !)Ü2O !#XJI. 

- e= !)Ü2$*+ !#XJb*+ _S JRë)*+ W@X [V+, !I2S^ 673U= JGsC !)Ü2O !#XJI Jwi6. 

- e= $*+!)Ü2 !#XJb*+ ]J#wÅ+ +[jS W@X T+-%Å+ )Events(.  

- -AV [jz*+ W@X T+-%Å+ )Events( JGsC !Ub. uw-9 2GV ?292#V T-U*+ 2)g ],7t*2V )24(. 

 
],7. )24( 

 
1. !V23g Ä+7(X T-U*+ )Title Event(. 

2. -1-UC 01,2C T-U*+ 8I !*2% Ä+ T-U*+ N71 -%+M [$I )Date Event(. 

3. ^+~ Ä2g T-U*+ :giJ e= N71 [jz9 W@X )Date End Show( 8I ,2'1 !Ubt*+ 2)g ],7t*2V )25( -1-UCM 01,2C !12G9 T-U*+. 
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],7. )25( 

4. !I2S^ u#.2bC T-U*+  )Description(. 

5. !I2S^ Ä2`= !=2O^ T-U*+  )Location Event(. 

6. -1-UC Y79 T-U*+ )Type Event( [jz*2V W@X _VJ)*+ J#jt*+ Z7c7)*+ \92HV Y79 U*+،T- Y+79iM T+-%Å+ \#CJ3*2V 85: 

- ?+J)Cë=  Conference 

- Y2)3c+ Meeting 

- ]M-9 Seminar 

- !R,M u)X Workshop 

- ],MZ Tutorial  

- !#*2AI  Event 

- 6Jwi Other 

7. !I2S^ N7<7*+ )Tags Event( 85M ],2"X eX ?2)@g !(#A= e= T-U*+ 29-X2'C 8I |U"*+ eX T-U*+ ^+~ 29Z,+ r7w-*+ h#@X 

2)#I -AV -CMuw ?2)@`*+ 2G(#VM u.+7I 2)g 8@1: 

!A=2H*+, !#@`*+, ],+Z/+ 
8. -1-UC !j@*+ Z+J)*+ !I2S^ T-U*+ 2GV !#VJA*+) – !1p#@H9/+(. 

9. u1-AC 01,23*+ qO7*+M mF*+ ;C h#I Jx9 T-U*+ e= r{w ?292#V Jx(*+. 

10. -(X [jz*+ W@X ?+,2#w Jx(*+ JGsC {É!É ?+,2#w 2)g ],7t*2V )26(  
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,7.] )26( 

 
- ,2#>*+ rMÅ+ ,7x(=)( 8I !*2% 2(9+ -1J9 Jx9 T-U*+ W@X _O7)*+. 

- ,2#>*+ 892:*+ WOJ=) !Ubt@* !#'#ÜJ*+( 8I !*2% 2(9i -1J9 ?2"É T-U*+ W@X !Ubt*+ !#'#ÜJ*+ u`xV J)3'=. 

- *+,2#> |*2:*+ q":=) W@Xi ;Ü+7$*+( 8I !*2% 2(9i -1J9 ?2"É T-U*+ 2)Ü+Z rMlg T-% _= Ep##)C VÄ7@ Jwk. 

11. üb% T-U*+. 

+u1-A3* W@X T+-%B+:  

 
],7. )27( 

- ;31 u1-A3*+ W@X T-U*+ eX &1JL u#H'C r7w-*+. 

- D3I T-U*+ Z+J)*+ h@1-AC. 

- [jz*+ W@X 2)gJ1JUC ],7t*2V (27). 

- u1-A3*+ W@X T-U*+. 

- üb% u1-A3*+. 

dF% T+-%Å+: 
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],7. )28( 

- ;31 dF% T-U*+ eX &1JL u#H'C r7w-*+. 

- D3I *+T-U Z+J)*+ hIF%. 

- [jz*+ W@X J1JUC. 

- [jz*+ W@X dF% T-U*+ 2)g ],7t*2V (28). 

!ù7U@=: e`)1 u1-A3*+ dFU*+M W@X T-U*+ e= r{w [jz*+ W@X [V+, 673U= |#% JGsC _#)c ?2#@)A*+ 83*+ ;C N2#$*+ 2GV W@X _O7)*+ 
2)g ],7t*2V (29) e=M ;É -1-UC T-U*+ Z+J)*+ hIF% M+ u1-A3*+ #@Xh [jz*+M W@X ) J1JUC ( u1-A3@* Mi ) dF% ( .hIFU* 

 
],7. )29( 
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?29{XB+ 
;31 !I2S^ ?29{XB+ 2)g ],7t*2V )30( 

 
],7. )30( 
 

- e= r{w [1JR ],+Z^ 673U)*+ Z7c7)*+ W@Xi !Ubt*+ _S JRë)*+ W@X [V+, 673U= JGsC !)Ü2O 8XJI. 

- e= !)Ü2$*+ !#XJb*+ _S JRë)*+ W@X [V+, S^!I2 673U= JGsC !)Ü2O !#XJI Jwi6. 

- e= !)Ü2$*+ !#XJb*+ ]J#wÅ+ +[jS W@X ?29{XB+ )Announcement(.  

- -AV [jz*+ W@X ?29{XB+ )Announcement( JGsC !Ub. uw-9 2GV ?292#V Ä{XB+ 2)g ],7t*2V )31(. 

 
],7. )31( 

1. -1-UC !j@*+ Z+J)*+ !I2S^ Ä{X/+ 2GV !#VJA*+) – !1p#@H9/+(. 

2. !V23g Ä+7(X Ä{XB+ )Announcement Title(. 
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3. !V23g u#.2bC Ä{XB+ )Body( 8IM +F5 fpH*+ ;31 !I2S^ u#.2bC Ä{XB+ !@=2g f+7< q92g !#t9 Mi ,7. Mi 71-#I Mi rM+-c. 

4. r2wZ+ ],7. Ä{XB+ Ä+ ?-cM Announcement) (Image [jz*2V W@X ,2#3w+ v@= )File Choose( -1-UCM ,7t*+] 83*+ 

W@X ìá2Gc |#UV Ä7`C ],7t*+ ob(V ?2b.+7)*+ Z7c7)*+] }=2=i ub<i ,2#w ,2#3w+ v@= )File Choose(. 

5. !V23g N7<M Ä{XB+ )Tags( !I2SéV ?2)@g e= Ä{XB+ 29-X2'C 8I ?2#@)X |U"*+ h(X 2)#I -AV _S7CM !={X e#V ug !)@g 

2)g 8@1 !A=2H*+), !#@`*+, (],+ZB+ JGsCM ub<i Ä{XB+. 

6. u1-AC 01,2C qOMM Jx(*+ e= r{w ?292#V Jx(*+. 

7. -(X [jz*+ W@X ?+,2#w Jx(*+ JGsC É{É! ?+,2#w 2)g ],7t*2V )32(  

 
],7. )32( 

- ,2#>*+ rMÅ+ ,7x(=)( 8I !*2% 2(9+ -1J9 Jx9 Ä{XB+ W@X _O7)*+. 

- 2#>*+, 892:*+ WOJ=) !Ubt@* !#'#ÜJ*+( 8I !*2% 2(9i -1J9 ?2"É B+Ä{X W@X !Ubt*+ !#'#ÜJ*+ u`xV J)3'=. 

- *+,2#> |*2:*+ q":=) W@Xi ;Ü+7$*+( 8I !*2% 2(9i -1J9 ?2"É Ä{XB+ 2)Ü+Z rMlg Ä{X^. 

8. üb% Ä{XB+. 

u1-A3*+ W@X ?29{XB+:  

 
],7. )33( 

 
- ;31 u1-A3*+ XW@ Ä{XB+ eX &1JL u#H'C r7w-*+. 

- D3I Ä{XB+ Z+J)*+ h@1-AC. 

- [jz*+ W@X UCJ1J 2)g ],7t*2V (33). 
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- u1-A3*+ W@X Ä{XB+. 

- üb% u1-A3*+. 

dF% ?29{XB+: 

 
],7. )34( 

 
- ;31 %dF Ä{XB+ eX &1JL u#H'C r7w-*+. 

- D3I Ä{XB+ Z+J)*+ hIF%. 

- [jz*+ W@X J1JUC. 

- [jz*+ W@X dF% Ä{XB+ 2)g ],7t*2V 34)(. 

!ù7U@=: e`)1 u1-A3*+ dFU*+M W@X Ä{XB+ e= r{w *+[jz W@X [V+, 673U= |#% JGsC _#)c ?2#@)A*+ 83*+ ;C N2#$*+ 2GV W@X _O7)*+ 
e=M ;É -1-UC Ä{XB+ Z+J)*+ hIF% M+ u1-A3*+ h#@X [jz*+M W@X )J1JUC( u1-A3@* Mi )dF%( hIFU* 2)g ],7t*2V )35(. 

 
],7. )35( 
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[V+MJ*+ !A1J'*+ 
;31 !I2S^ [V+MJ*+ !A1J'*+ 2)g ,7t*2V] )36( 

 
 
],7. )36( 
 

- e= r{w [1JR ],+Z^ 673U)*+ Z7c7)*+ W@Xi !Ubt*+ _S JRë)*+ W@X [V+, 673U= JGsC !)Ü2O !#XJI. 

- e= !)Ü2$*+ !#XJb*+ _S JRë)*+ W@X [V+, !I2S^ 673U= JGsC !)Ü2O !#XJI 6Jwi. 

- e= !)Ü2$*+ !#XJb*+ ]J#wÅ+ [jS+ W@X [V+MJ*+ !A1J'*+ )Links Quick(.   

- AV- [jz*+ W@X [V+MJ*+ !A1J'*+ )Links Quick( JGsC Ub.! uw-9 2GV ?292#V [V+J*+ _1J'*+ 2)g ],7t*2V )37(. 

 
],7. )37( 

 
1. !V23g Ä+7(X [V+J*+ _1J'*+ Ä+7(A*+ )Title(. 

2. r2wZ^ [V+, _O7)*+ Z+J)*+ r7.7*+ h#*+ [jz*2V W@X [V+J*+ _1J'*+ )URL( u:= )www.kku.edu.sa(. 

3. r2wZ^ +!97$1Å !.2>*+ V[V+J*2 _1J'*+ [jz*2V W@X DbtC )Browse( |#% JGsC !R2R \@PC ,2#3w+ ],7t*+ 2)g ],7t*2V 

)38(. 
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],7. )38( 
 

1. [jz*+ W@X ,2#3w+ v@= )File Choose( r7w-@* W@X ìá2Gc -1-UCM !97$1+ [V+J*+. 

2. [jz*+ W@X _I, )Upload( _IJ* !97$1+ [V+J*+. 

3. [jz*+ W@X 8*23*+ {*r2$39 ]7P>@* !=Z2$*+ |#% JGsC !R2R ]-1-c N7$C e= 2G*{w [jz*2V W@X !)@g üb% ,2x)*+ 2G* 

],7t*2V )39( }*FVM Ä7`1 -O ;C _I, ],7t*+. 

 
],7. )39( 

4. -1-UC !j@*+ Z+J)*+ !I2S^ [V+J*+ _1J'*+ 2GV !#VJA*+) – !1p#@H9/+(. 

5. B N7$C r2wZéV mi 673U= 8I fpH*+ Ö2>*+ ç>@)*2V )Body.( 

6. !V23g Ä+7(X [V+J*+ ]J= 6Jwi. 

7. u1-AC 01,23*+ qO7*+M mF*+ ;C h#I Jx9 T-U*+ e= r{w ?292#V Jx(*+. 

8. -(X [jz*+ W@X ?+,2#w Jx(*+ JGsC É{É! ?+,2#w 2)g ],7t*2V )40(. 
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],7. )40( 

- ,2#>*+ rMÅ+ ,7x(=)( 8I !*2% 2(9+ -1J9 Jx9 [V+J*+ _1J'*+ W@X _O7)*+. 

- 2#>*+, 2:*+89 WOJ=) !Ubt@* !#'#ÜJ*+( 8I !*2% 2(9i -1J9 ?2"É [V+J*+ _1J'*+ W@X !Ubt*+ !#'#ÜJ*+ u`xV J)3'=. 

- ,2#>*+ |*2:*+ q":=) W@Xi ;Ü+7$*+( 8I !*2% 2(9i -1J9 ?2"É [V+J*+ _1J'*+ 2)Ü+Z rMlg [V+,. 

9. [jz*+ W@X üb% )Save(. 

u1-A3*+ W@X [V+J*+ _1J'*+:  
- ;31 u1-A3*+ W@X V+J*+[ eX &1JL u#H'C r7w-*+. 

- D3I [V+J*+ _1J'*+ Z+J)*+ h@1-AC [jz*2V W@X !97$1i .[V+J*+ 

- [jz*+ W@X J1JUC 2)g ],7t*2V )41(. 

 
],7. )41( 

 
- u1-A3*+ W@X ?292#V [V+J*+ ._1J'*+ 

- üb% u1-A3*+. 

dF% [V+J*+ _1J'*+: 
- ;31 dF% [V+J*+ _1J'*+ eX &1JL u#H'C r7w-*+. 

- D3I [V+J*+ J'*+_1 Z+J)*+ hIF% [jz*2V W@X !97$1+ .[V+J*+ 

- [jz*+ W@X J1JUC. 

- [jz*+ W@X dF% ,2x)*+ 2G* ],7t*2V )42.( 
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],7. )42( 

!ù7U@=: e`)1 u1-A3*+ dFU*+M W@X [V+J*+ _1J'*+ e= r{w [jz*+ W@X [V+, 673U= |#% JGsC _#)c ?2#@)A*+ 83*+ ;C N2#$*+ 2GV @XW 
_O7)*+ 2)g ],7t*2V )43( e=M ;É -1-UC [V+J*+ _1J'*+ Z+J)*+ hIF% M+ u1-A3*+ h#@X [jz*+M W@X )J1JUC( u1-A3@* Mi )dF%( .hIFU* 

 
],7. )43( 
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71-#b*+ 
- ;31 _I, 71-#b*+ W@X �7#C7#*+ .BًMi 

;31 !I2S^ 71-#b*+ W@X _O7)*+ 2)g ],7t*2V )44( 

 
],7. )44( 

 
- e= r{w [1JR ],+Z^ U)*+673 Z7c7)*+ W@Xi !Ubt*+ _S JRë)*+ W@X [V+, 673U= JGsC !)Ü2O !#XJI. 

- e= !)Ü2$*+ !#XJb*+ _S JRë)*+ W@X [V+, !I2S^ 673U= JGsC !)Ü2O !#XJI Jwi6. 

- e= !)Ü2$*+ !#XJb*+ ]J#wÅ+ [jS+ W@X 71-#I )Video(.  

- -AV [jz*+ W@X 71-#I )Video( JGsC !Ub. uw-9 2GV ?292#V 71-#b*+ )g2 ],7t*2V )45(. 

 
],7. )45( 

 
9. !V23g Ä+7(X 71-#b*+ )Title Video(. 

10. -1-UC !j@*+ Z+J)*+ !I2S^ 71-#b*+ 2GV !#VJA*+) – !1p#@H9/+(. 

11. !I2S^ [V+, 71-#b*+ Z+J)*+ hAI, W@X _O7)*+. 

12. u1-AC 01,23*+ qO7*+M mF*+ ;C h#I Jx9 71-#b*+ e= r{w ?292#V Jx(*+. 

13. -(X [jz*+ W@X ?+,2#w Jx(*+ JGsC É{É! ?+,2#w 2)g ],7t*2V )46(.  
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],7. )46( 

 
- ,2#>*+ rMÅ+ ,7x(=)( 8I !*2% 2(9+ -1J9 Jx9 71-#b*+ W@X _O7)*+. 

- ,2#>*+ 892:*+ WOJ=) !Ubt@* !#'#ÜJ*+( 8I !*2% 2(9i -1J9 ?2"É 71-#b*+ W@X !Ubt*+ !#'#ÜJ*+ u`xV J)3'=. 

- ,2#>*+ |*2:*+ q":=) W@Xi ;Ü+7$*+( 8I !*2% 2(9i -1J9 ?2"É 71-#b*+ 2)Ü+Z rMlg 71-#I. 

14. üb% 71-#b*+. 

u1-A3*+ dFU*+M W@X 71-#b*+:  
;31 u1-A3*+ dFU*+M W@X 71-#b*+ e= r{w [jz*+ W@X [V+, 673U= |#% JGsC _#)c ?2#@)A*+ 83*+ ;C N2#$*+ 2GV W@X _O7)*+ 2)g t*2V],7 

)47( e=M ;É -1-UC 71-#b*+ Z+J)*+ hIF% M+ u1-A3*+ h#@X [jz*+M W@X )J1JUC( u1-A3@* Mi )dF%( .hIFU* 

 
],7. )47( 
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!)Ü2$*+ !#'#ÜJ*+ 
;31 !I2S^ [V+, JR2"= !)Ü2$@* !#'#ÜJ*+ 2)g ],7t*2V )48( 

 
],7. )48( 

- e= r{w [1JR ],+Z^ 673U)*+ Z7c7)*+ W@Xi !Ubt*+ _S JRë)*+ W@X [V+, !#@`#G*+ JGsC !)Ü2O #XJI!. 

- e= !)Ü2$*+ !#XJb*+ _S JRë)*+ W@X [V+, ;Ü+7$*+ JGsC !)Ü2O !#XJI 6Jwi. 

- e= !)Ü2$*+ !#XJb*+ 6JwÅ+ _S JRë)*+ W@X [V+, !)Ü2$*+ !#'#ÜJ*+ )menu main( JGsC !)Ü2O !#XJI 6Jwi. 

- e= !)Ü2$*+ b*+!#XJ ]J#wÅ+ [jS+ W@X !I2S+ .[V+,  

- -AV [jz*+ W@X !I2S+ [V+, JGsC !Ub. -9uw 2GV ?292#V [V+J*+ JR2")*+ 2)g ],7t*2V )49(. 

 
],7. )49( 

 
1. !V23g Ä+7(X [V+J*+ Z+J)*+ h3I2S+ !)Ü2$@* !#'#ÜJ*+. 

2. r2wZ^ ,2'= _O7)*+ Z+J)*+ r7.7*+ h#*+ [jz*2V W@X [V+J*+ )URL( u:= )www.kku.edu.sa(. 

3. e= r{w [V+J*+ �B+ ;O -1-U3V Ä2`)*+ mF*+ -1JC _SM [V+J*+ hV 2=+ ,2#3w2V !)Ü2$*+ !#'#ÜJ*+ }*~M ,7Gs* [V+J*+ [V+Jg 

8<2<i e)S !)Ü2$*+ !#'#ÜJ*+ M+ ;O ,2#3w2V [V+, 8'#Ü, Ä7`#* +F5 [V+J*+ 8XJI h(=. 
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4. -1-UC !j@*+ Z+J)*+ !I2S^ [V+J*+ 2GV !#VJA*+) – !1p#@H9/+(. 

5. [jz*+ W@X üb% )Save.( 

\#CJC -ACMu1 [V+MJ*+ 8I !)Ü2$*+ !#'#ÜJ*+:  
- ;31 u1-A3*+ W@X [V+M, !)Ü2$*+ !#'#ÜJ*+ eX &1JL u#H'C .r7w-*+ 

- e= r{w [1JR ],+Z^ 673U)*+ Z7c7)*+ W@Xi !Ubt*+ _S JRë)*+ W@X [V+, !#@`#G*+ JGsC !)Ü2O !#XJI. 

- e= !)Ü2$*+ !#XJb*+ [jS+ W@X [V+, ;Ü+7$*+ 2)g ],7t*2V )50(. 

 
],7. )50( 

- -AV [jz*+ W@X [V+, ;Ü+7$*+ JGsC !Ub. 73UCm W@X ;Ü+7$*+ !c,-)*+ _O7)*2V N7$9 [jz*2V W@X ZJ< [V+MJ*+ ,2x)*+ 

2G* ],7t*2V )51( !.2>*+M !)Ü2$*2V !#'#ÜJ*+ )Menu Main(. 

 
],7. )51( 

 
- -AV [jz*+ W@X ZJ< [V+MJ*+ JGsC !)Ü2O m73UC W@X _#)c [V+MJ*+ ]Z7c7)*+ _O7)*2V 2)g ],7t*2V )52.( 
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],7. )52( 

 
1. o@H= ],+Z/+ r2:)g J"3A1 [V+, .8'#Ü, 

2. !*2<, Wbx3')*+ r2:)g J"3A1 [V+, 8XJI [V+J* o@H= .],+ZB+ 

3. !)@g dJx)*+ r2:)g J"3A1 [V+, 8XJI !*2<J* .Wbx3')*+ 

;31M -1-UC [V+J*+ [V+Jg 8'#Ü, M+ 8XJI }*FgM h"#CJC e= r{w [jz*+ W@X !={A*+ ]Z7c7)*+ e#)1 [V+J*+  
}1JU3*+M _= [jz*+ W@X†* Mi ub<†* }*FgM 2(#)1 +,2'1M ,2#3wB _S7= [V+J*+ 8I .!Ubt*+  

4. [jz*+ W@X üb% .?+Z+-X/+ 

%dF [V+MJ*+ 8I !)Ü2$*+ !#'#ÜJ*+:  
- ;31 dF% [V+J*+ e= r{w ,2#3w+ [V+J*+ Z+J)*+ hIF% [jz*+M W@X !)@g dF% ]Z7c7)*+ W@X ,2'1 [V+J*+ 2)g ],7t*2V 

)53.( 

 
],7. )53( 

!ù7U@=: e`)1 f2bw+ [V+J*+ e= !)Ü2$*+ ÄM-V N2#$*+ !#@)AV dFU*+ e= r{w f2j*+ !={A*+ ]Z7c7)*+ 8I _VJ)*+ J#jt*+ iub< !)@g 
uAb= ,2x)*+ 2G* ],7t*2V )54( 2)g }(`)1 ,2Gù+ V+J*+[ ]J= 6Jw+ e= r{w ,2Gù+ !={A*+. 
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],7. )54( 
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?2Ubt*+ *+!=2A 
;31 !I2S^ ?2Ubt*+ !=2A*+ 2)g ],7t*2V )55( 

 
],7. )55( 

 
- -(X d7O7*+ W@X [V+, 673U= CJGs !)Ü2O !#XJI -c71 2GV [V+, !I2S^) 673U=( ,2x)*+ h* 8I ],7. )55(. 

- -(X d7O7*+ W@X [V+, S^!I2 U=673 JGsC !)Ü2O !#XJI 73UCm W@X Y+79i 673U= !b@3>= N7$9 [jz*2V W@X ?2Ubt*+ =2A*+! 

)Page Basic( ,2x)*+ 2G* ],7t*2V )55(. 

- -AV [jz*+ W@X ?2Ubt*+ !=2A*+ )Page Basic( D3bC !Ub. !I2S^ !Ubt*+ !=2A*+ 2)g ],7t*2V )56(. 

 
],7. )56( 

1. !V23g Ä+7(X !Ubt*+ !=2A*+ )Title(. 

2. 673U= !Ubt*+ !=2A*+ )Body( 8IM +F5 fpH*+ ;31 !I2S^ 673U= !Ubt*+ !@=2g +7<f q92g !#t9 Mi ,7. Mi 71-#I Mi 

rM+-c 2)g 8I ],7t*+ )57(. 
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],7. )57( 

 
1. 7@*+Ä K,áÅ+ )!97$1i !I2S^ rM+-H*+( 

2. *+Ä7@ Å+J)% )!97$1i !I2S^ ,7t*+( 

3. 7@*+Ä 8*2$CJ"*+ )!97$1i !I2S^ [V+,( 

4. +Ä7@* JzwÅ+ )!97$1i u1-AC [>*+( 

!I2S^ ç(*+  
- ;31 !I2S^ ç(*+ uw+Z fpH*+ +Ö2>* 673U)V !Ubt*+ !=2A*+ )Body( 2=^ 0'(*2V &t@*+M Mi !V23`V ç(*+ ]JR2"= h$#'(CM e= 

r{w N+->3<+ ?+MZÅ+ ]Z7c7)*+ }=2=i 2)g ],7t*2V )57( u=2A3*+M 2GA= \1JO +-c e= u=2A3*+ _= Z,M7*+ )Word(. 

1: !I2S^ rM+-H*+ 
- [jz*+ W@X !97$1Å+ !.2>*+ rM+-H*2V ,2x)*+ 2G* 2VÄ7@* K,áÅ+ ],7t*2V )57(.  

- D3bC !Ub. m73UC W@X ?2b.+7= rM-H*+ �7@P)*+ 2)g ],7t*2V )58(. 
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],7. )58( 

 
1. !I2S^ Z-X d7bt*+ !#<iJ*+ )Rows.( 

2. !I2S^ Z-X d7bt*+ !#$IÅ+ )Columns(. 

3. !I2S^ ;H% ZM-U*+ rM-H@* )size Border(. 

4. -1-UC E2HC+ rM-H*+ e#)1 )Right( [<M )Center( '1,2 )Left(. 

5. -1-UC è2$= ÑJX rM-H*+ )Width(. 

6. -1-UC è2$= Y2bC,+ rM-H*+ )Height(. 

7. -1-UC û=+7G*+ !#@w+-*+ 21{>@* )Spacing Cell(. 

8. -1-UC û=+7G*+ !#c,2>*+ 21{>@* )Padding Cell(. 

9. [jz*+ W@X &I+7= )OK( ï+,Z/ rM-H*+. 

 
2: !I2S^ ,7t*+  

- [jz*+ W@X !97$1Å+ !.2>*+ ,7t*2V ,2x)*+ 2G* Ä7@*2V J)%Å+ ],7t*2V )57(.  

- JGsC !Ub. Z-U9 e= 2G*{w ],7t*+ �7@P)*+ 2GAI, W@X _O7)*+ 2)g ],7t*2V )59.( 
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],7. )59( 
 

- [jz*+ W@X DbtC )Server Browse(. 

- JGsC !Ub. ;31 e= 2G*{w _I, ],7t*+ !V7@P)*+ 2)g ],7t*2V )60(. 

 
],7. )60( 

- e= !)Ü2$*+ ]Z7c7)*+ V,2'#*2 [jz*+ W@X ,7t*+ )Images(. 

- [jz*+ W@X _I, ]Z7c7)*+ W@XlV ,2'1 !Ubt*+. 

- JGsC !Ub. ]-1-c \@PC }(= !I2S^ ],7t*+ 2)g ],7t*2V )61(. 
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],7. )61( 

- [jz*+ W@X !I2S^ v@= )File Add( ,2#3w+M ],7t*+ Z+J)*+ 2GAI, e= W@X ìá2Gc Ö2>*+. 

-  [jz*+ W@X _I,)( ]Z7c7)*+ ub<i *+!Ubt 2)g ],7t*2V )61(. 

- [jz*+ W@X ï+,Z^ v@= )File Insert( 8I W@Xi !Ubt*+. 

- JGsC !Ubt*+ W*MÅ+ 83*+ ;C ,2#3w+ DbtC 2G(= 2)g ],7t*2V )62(. 

 
],7. )62( 

- -1-UC ?2<2$)*+ !"<2()*+. 

- [jz*+ W@X &I+7= )OK(. 

 
3: !I2S^ [V+, [VJ*+M ?2b@)V PDF  

- -1-UC ],2"A*+ 2G@#@sC)( *+Z+J) 2GPV, f+7< [V+JV JR2"= Mi v@)V PDF. 
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- [jz*+ W@X !97$1i [V+J*+ )Link( ,2x)*+ 2G* Ä7@*2V 8*2$CJ"*+ 8I ],7t*+ )57(. 

- JGsC !Ub. \@PC !I2S^ [V+J*+ u`xV JR2"= Mi [jz*+ W@X DbtC [VJ* ],2"A*+ v@)V PDF 2)g ],7t*2V )63(. 

 
],7. )63( 

 
- !I2S^ [V+, _O7)*+ Z+J)*+ hPV, ]JR2"= 8I Ä+7(X [V+J*+ URL ,2x)*+ h* ],7t*2V )63(. 

- [jz*+ W@X &I+7= )OK(. 

- 8I !*2% [VJ*+ v@)V  PDF [jz9 W@X DbtC )Server Browse(. 

- _"39M ob9 ?+7P>*+ !$V2'*+ 8I !I2S^ ,7t*+. 

4: u1-AC [>*+ 
- -1-UC ],2"A*+ (2G@#@sC) Z+J)*+ u1-AC [>*+ .2G* 

- [jz*+ W@X )Format( ,2x)*+ 2G* Ä7@*2V JzwÅ+ ;OJ*2VM 4 8I ],7t*+ ;O, )57.( 

- JGsC !)Ü2O 2GV N2H%i Ç7Pw !b@3>= }(`)1 ,2#3w+ [>*+ \<2()*+ [jz*2V h#@X. 

3. !t$*+ !#'#ÜJ*+ )toryS Main( ;31M r2wZ+ EF5 ],7t*+ [jz*2V W@X ,2#3w+ v@= )File Choose( ;É ,2#3w+ ],7t*+ e= 

W@X á2GH*+ Ö2>*+ }V |#UV 7`CÄ ob(V ?2b.+7)*+ ]Z7c7)*+ }=2=i ;É [jz*+ W@X _I,. d2zCM EF5 ],7t*+ 8I 

!*2% !"âJ*+ 8I ÑJX ],7t*+ 8I W@Xi !Ubt*+ !=2A*+ ,2x)*+M 2G* Ä7@*2V J)%Å+ 2)g ],7t*2V )64.( 
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],7. )64( 
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4. ÑJA= ,7t*+ )Image Multiple( ;31M r2wZ+ !X7)H= e= ,7t*+ [jz*2V W@X ,2#3w+ v@= )File Choose( ;É ,2#3w+ 

],7t*+ e= W@X á2GH*+ Ö2>*+ }V |#UV Ä7`C ob(V ?2b.+7)*+ ]Z7c7)*+ }=2=i ;É [jz*+ W@X _I, ;É !I2S^ v@= 

-1-c _IJ* ],7. 6Jwi .+F`5M d2zCM EF5 ],7t*+ 8I !*2% Z7cM Z-X e= ,7t*+ ç>C Y7S7= !Ubt*+ !=2A*+ |#UV 

;31 2GAI, JGs3* ÑJA)g ,7. uw+Z Ubt*+! !=2A*+ ,2x)*+M 2G* Ä7@*2V 8*2$CJ"*+ ],7t*2V )64(. 

5. !I2S^ [V+, 71-#I )URL( hSJA* 8I !Ubt*+ !=2A*+ 2)g 75 ,2x= h* Ä7@*2V K,áÅ+ ],7t*2V )64.( 

6. !I2S^ N7<7*+ )Tags( !I2SéV ?2)@g e= 673U= !Ubt*+ !=2A*+ 29-X2'C 8I ?2#@)X |U"*+ eX !Ubt*+ 2)#I -AV 

_S7CM !={X e#V ug !)@g 2)g 8@1 )!A=2H*+ , !#@`*+ , ],+ZB+( JGsCM ub<i !Ubt*+ !=2A*+ 2)g ,2x= 2G* Ä7@*2V 

JzwÅ+ ],7t*2V )64(.  

7. -1-UC !j@*+ Z+J)*+ !I2S^ +!Ubt* 2GV !#VJA*+) – (!1p#@H9^. 

 
8. -(X -1-UC JI71) [V+, !)Ü2O( JGsC ?292#V ]-1-c 2)g *2V],7t )65( e= r{w EF5 2(#"*+? e`)1 ;`U3*+ Y7(V [V+J*+ 

d2z)*+ VÄl Ä7`1 [V+, 8'#Ü, Mi [V+, 8XJI. 

 

 
],7. )65( 
 

- e= r{w [V+J*+ NÅ+ e`)1 ;`U3*+ Y7(V [V+J*+ |#% h9i 8I !*2% ,2#3w+ !)Ü2$*+ !#'#ÜJ*+ 2)g ],7t*2V )65( Ä7`#< [V+J*+ 

8I !)Ü2$*+ !#'#ÜJ*+ 2)g ],7t*2V )66(. 

 
],7. )66( 
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- e`*M [jz*2V W@X ;G'*+ mF*+ \92HV !)Ü2$*+ !#'#ÜJ*+ ,2x)*+ h* ],7t*2V )65( JGsC !)Ü2O 2GV _#)c [V+MJ*+ _O7)*2V 2)g 

],7t*2V )67(. 

 
],7. )67( 

- 2((`)1 ,2#3w+ %i- EF5 [V+MJ*+ Ä7`#* [V+, 8'#Ü, M!Ubt*+ !=2A*+ 83*+ N7$9 2GÜ2x9éV 2#*2% Ä7`C +,[V 8XJI h*. 

- 2((`)1 f2x9+ [V+, #Ü,8' e= !)Ü2O !I2S+ [V+, -AVM !V23g Ä+7(X [V+J*+ \3`9 uw+Z !92w [V+J*+ >nolink<2)g ],7t*2V 

)68.( 

 

],7. )68( 

- JGsC [V+MJ*+ !#'#ÜJ*+ 2)g ],7t*2V )69(. 
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],7. )69( 

 
9. J##jC 01,2C qOMM !I2S^ t*+!Ub !=2A*+ e= r{w ?292#V Jx(*+. 

10. ?+,2#w Jx(*+ JGs1M 2GV É{É! ,2#w?+ 2)g ],7t*2V )70(. 

 

 
],7. )70( 

- ,7x(=: -1-U3*+ 2G#@X uAH* !Ubt*+ !=2A*+ ],7x(= W@X _O7)*+ 8IM !*2% !*+á+ -1-U3*+ Ä7`C !Ubt*+ !=2A*+ J#â ],7x(= MB 

JGsC W@X _O7)*+. 

- WOJ= !Ubt@* !#'#ÜJ*+: +-1-U3* 2G#@X uAH1 !Ubt*+ !=2A*+ !3V2É u`xV ;Ü+Z W@X !Ubt*+ '#ÜJ*+!#. 

- q":= W@Xi ;Ü+7$*+: -1-U3*+ 2G#@X uAH1 !Ubt*+ !=2A*+ 3V2É! rMlg [V+, W@X !Ubt*+ .!#'#ÜJ*+ 

11. üb% !Ubt*+ !=2A*+. 

u1-A3*+ W@X ?2Ubt*+ !=2A*+:  
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],7. )71( 

- ;31 u1-A3*+ W@X !Ubt*+ eX &1JL u#H'C r7w-*+. 

- D3I !Ubt*+ !=2A*+ Z+J)*+ 2G@1-AC. 

- [jz*+ W@X J1JUC 2)g 2V],7t* )71(. 

- u1-A3*+ W@X !Ubt*+ !=2A*+. 

- üb% u1-A3*+. 

dF% ?2Ubt*+ !=2A*+: 

 
],7. )72( 
 

- ;31 dF% bt*+?2U !=2A*+ eX &1JL u#H'C r7w-*+. 

- D3I !Ubt*+ !=2A*+ Z+J)*+ 2GIF%. 

- [jz*+ W@X J1JUC. 

- [jz*+ W@X dF% 2)g ],7t*2V )72(. 

!ù7U@=: e`)1 u1-A3*+ dFU*+M W@X ?2Ubt*+ A*+!=2 e= r{w [jz*+ W@X [V+, 673U= |#% JGsC _#)c ?2#@)A*+ 83*+ ;C N2#$*+ 2GV 
W@X _O7)*+ 2)g ],7t*2V )73( e=M ;É -1-UC !Ubt*+ !=2A*+ Z+J)*+ GIF%2 M+ u1-A3*+ 2G#@X [jz*+M W@X )J1JUC( u1-A3@* Mi )dF%( 

2GIFU*. 
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],7. )73( 
 

- f2zX+ !a#5 :o1,-3*+ 

;31 \U< 292#V? 7zX !a#5 o1,-3*+ e= ]Z2)X ÄMëR f2zX+ !a#5 o1,-3*+ e#bù7)*+M ،]JR2"= e=M ;É ^+~ Z+,+ 7zA*+ u1-A3*+ W@X 
hC292#V ;31 }*~ e= r{w .]Z2)A*+ 

 
- !P>*+ :!#<+,-*+ 

;31 \U< !P>*+ !#<+,-*+ e= N2s9 i2#)1Z2g ;31M u1-A3*+ h#@X e= uH'= !#@`*+ M+ vù7= ]Z2)X r7"$*+ u#H'3*+M. 
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utC+ 2(V 
;31 f2x9+ !Ub. utC+ 2(V 2)g ],7t*2V )74( 

- -c71 hUb. h3V2É utC+) V(2( u`* ?2GH*+ J#j3CM e= !Gc *^W 6Jwi J#j3V e#=M-*+ !Ubt*+M 2GPV+, 75 

 http://domain.kku.edu.sa/ar/contact |#UV _S71 e#=MZ !GH*+ B-V e= !)@g domain W@X u#"< 2:)*+r 

http://comf.kku.edu.sa/ar/contact. 

 

 
 

],7. )74( 
 

- e= r{w [1JR ],+Z^ 673U)*+ Z7c7)*+ W@Xi !Ubt*+ _S JRë)*+ W@X [V+, !#@`#G*+ JGsC !)Ü2O !#XJI. 

- e= !)Ü2$*+ !#XJb*+ [jS+ W@X [V+, ],2)3<+ r2tCB+. 

- -AV [jz*+ XW@ ],2)3<+ r2tCB+ JGsC 2(* !Ub. 2)g ],7t*2V )75( 83*+M JGs1 2GV u<J)*+ h#*^ Ä7)@'3)*+M Z-U=M 

?2#@)A*+M 85M !Ubt*+ 83*+ e= 2G*{w ;31 !I2S^ B+u#)1 |#%M Äi f2)<i u<J)*+ h#*^ Z7c7=] !j@*2V !1p#@H9/+ _O7)*+M 

!j@*2V A*+!#VJ }*F* e`)1 jCJ## f2)<Å+ *^W !j@*+ .!#VJA*+ 

 
],7. )75( 

- f2)<Å+ Z7c7)*+] 58 )Dean( -#)A*+]/ – )Registerd( ]/uH'= !#@`*+ – )Advisar Student( -RJ)*+]/ !#V{P*+. 

- ;31 [jz*+ W@X !)@g J1JUC ,2x)*+ 2G* 8I ,7t*+] )75( 8I fpc 2#@)A*+? \'% ;<B+ Z+J)*+ u1-A3*+ h#@X. 

- -(X [jz*+ W@X !)@g J1JUC !.2>*+ -#)A*2V )Dean( {:= D3bC !Ub. 2)g ],7t*2V )76.( 
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],7. )76( 

1. r2wZ^ ;<+ ç>x*+ u<J)*+ h*. 

2. r2wZ+ u#)1+ ç>x*+ u<J)*+ h*.  

3. [jz*+ W@X üb%. 

- ;31 )Xu ob9 !$1JP*+ _= 8O2V f2)<Å+ )Advisar Student – Rigested.( 

- }*FVM Ä7`1 ;C +-X+Z !Ub. r2tCB+ \'% ?292#V GH*+!. 

!ù7U@=: }(`)1 !I2S+ v#(tC -1-c ^+~ ?Z,+ !I2S+ J:g+ e= T{É Ö2>R+ r2tC{* }*~M [jz*2V W@X vSi 2b#(tC ,2x)*+ 2G* 
],7t*2V )77( Y2"C+M ob9 ?+7P>*+ !$V2'*+. 

 
],7. )77( 

 
- i-"9 8I [V, !Ubt*+ W@X _O7)*+ e= r{w u)X [V+, 8I +!)Ü2$* !#'#ÜJ*+ ;<2V utC+) 2(V( ;31M }*~ 2)g ],7t*2V )78( 

?+7P>*2V !#*23*+: 
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],7. )78( 

- e= r{w [1JR ],+Z^ 673U)*+ Z7c7)*+ W@Xi !Ubt*+ _S JRë)*+ W@X [V+, !#@`#G*+ JGsC !)Ü2O !#XJI. 

- e= !)Ü2$*+ !#XJb*+ _S JRë)*+ W@X [V+, ;Ü+7$*+ JGsC !)Ü2O !#XJI 6Jwi. 

- e= !)Ü2$*+ !#XJb*+ ]J#wÅ+ [jS+ W@X !I2S+ .[V+, 

- V-A [jz*+ W@X !I2S+ [V+, JGsC !Ub. uw-9 2GV ?292#V [V+J*+ JR2")*+ 2)g ],7t*2V )79(. 

 
],7. )79( 

 
1. !V23g Ä+7(X [V+J*+ utC+) 2(V(. 

2. r2wZ^ ,2'= _O7)*+ Z+J)*+ r7.7*+ h#*+ M [V+, !Ub. utC+ 2(V u`* !Gc Ä7`1 

http://domain.kku.edu.sa/ar/contact  |#UV _S71 e#=MZ *+!GH B-V e= !)@g domain W@X u#"< r2:)*+ 

.kku.edu.sa/ar/contactcomfhttp://  . 

3. e= r{w [V+J*+ �B+ ;O -1-U3V Ä2`)*+ mF*+ -1JC _SM [V+J*+ hV 2=+ ,2#3w2V !)Ü2$*+ !#'#ÜJ*+ }*~M ,7Gs* [V+J*+ 

[V+Jg 8<2<i e)S !)Ü2$*+ !#'#ÜJ*+ M+ ;O ,2#3w2V [V+, 8'#Ü, Ä7`#* +F5 J*+[V+ 8XJI h(=. 

4. -1-UC !j@*+ Z+J)*+ !I2S^ [V+J*+ 2GV !#VJA*+) – !1p#@H9/+(.  

63 

5. [jz*+ W@X üb% )Save.( 
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- اعضاء هيئة التدريس:

عمــادة  مــن  التدريــس  هيئــة  عضــو  بيانــات  يتــم ســحب 
شــؤون اعضــاء هيئــة التدريــس والموظفيــن مباشــرة، ومــن 
ثــم اذا اراد العضــو التعديــل علــى بياناتــه يتــم ذلــك مــن 

خــال العمــادة.
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-الخطة الدراسية:

يتــم ســحب الخطــة الدراســية مــن نظــام اكاديميــا ويتــم 
عمــادة  موظــف  او  الكليــة  مســجل  مــن  عليــه  التعديــل 

والتســجيل. القبــول 
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خدمة مستودع الأبحاث 

1.1
1437/11/15 هـ

معلومــات الخدمــة الاساســية : خدمــة توفرهــا 
جامعــة الملــك خالــد تمكــن الطــاب وأعضــاء 
هيئــة التدريــس مــن كتابــة الأبحــاث وايداعهــا فــي 

المســتودع  .
eprints.kku.edu.sa

اعضاء هيئة التدريس والطاب
عمادة البحث العلمي

كافة الفروع
مجانية

الإصدار:
التاريخ:
معلومات الخدمة الاساسية :
رابط الخدمة :
المستفيد :
الادارة المقدمة للخدمة : 
التغطية الجغرافية: 
رسوم الحصول على الخدمة: 

هوية الخدمة
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الدخول على الرابط مستودع الأبحاث :

eprints.kku.edu.sa

الدخول باسم المستخدم وكلمة المرور الجامعية :

الضغط على الايقونة الموضحة بالشاشة التالية:

يتــم اختيــار ملــف جديــد مــن خــال الضغــط علــى الايقونــة 
الموضحــة بالصــورة التاليــة :

اختيار نوع المنشور سواء مقال، بحث، أو مشروع ...الخ
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لرفــع الملــف اختــر الرقــم ) 1 ( كمــا يظهــر فــي الصــورة حيــث 
يمكنــك رفــع جميــع انــواع الملفــات أو مــن خــال اختيــار 

رابــط مــن خــال الرقــم ) 2 (.

ثم يكتب بيانات التصنيف المختار  :

ــارات  ــوب مــن خــال الخي ــوع التصنيــف المطل ــار ن ــم اختي ث
ــة : التالي

ثــم ارســال الملــف النهائــي للمراجــع الــذي بــدوره يقــوم 
بمراجعــة المنشــور ومــن ثــم عمــل الاجــراء المناســب ليتــم 

نشــره فــي حــال الاعتمــاد .
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عند القبول يتم استعراض المنشور من خال ايقونة :

فتظهر المنشور بالشكل التالي :
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هــي خدمــة تمكــن جميــع منســوبي الجامعــة ) 
طــاب – أعضــاء هيئــة التدريــس – موظفيــن ( 
مــن إنشــاء موقــع شــخصي لهــم ونشــره علــى 
الويــب تحــت نطــاق الجامعــة الرســمي مــن خــال 

 .)  https://mysite.kku.edu.sa/  ( الرابــط 

تعريف الخدمة :

هوية الخدمة

خدمة موقعي
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مميزات الخدمة : 

ـ إنشــاء موقعــك تحــت نطــاق الجامعــة الرســمي ممــا يجعله 
أكثــر رســمية ومصداقية .

ـ تتيــح إظهــار موقعــك علــى محــركات بحــث الويــب مثــل ) 
. ) Google

ـ  تمنحــك الحريــة الكاملــة لإنشــاء صفحاتك ونشــرها ســواءا 
كانــت مقــالات أو مدونــات .

ـ تمكنــك مــن عــرض صــورك وتنظيمهــا فــي ألبومــات علــى 
. موقعك 

شــامل  مــن  العلميــة  ومنشــوراتك  أبحاثــك  تعــرض  ـ 
.  )E-prints   ( الإلكترونــي  الأبحــاث  ومســتودع 

) /https://mysite.kku.edu.sa (   : رابط الخدمة
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الصفحة الرئيسية

) /https://mysite.kku.edu.sa ( ـ الدخول على الرابط

الرئيســية  الصفحــة  تظهــر  الرابــط  علــى  الدخــول  بعــد  ـ  
: علــى  وتحتــوي  بالصــورة  كمــا  للموقــع 

إنشــاء موقعــي : يمكنــك بالضغــط عليهــا البــدء . 1
فــي إنشــاء موقعــك الشــخصي .

دخــول : يمكــن مــن خالهــا تســجيل الدخــول علــى . 2
موقعــك الشــخصي بعــد إنشــائه .

آخــر . 3 بهــا  ويظهــر   : إضافــة  المواقــع  آخــر 
المســتخدمين الذيــن قامــوا بإنشــاء موقــع شــخصي لهــم .

آخر المواقع نشاطاً : ويظهر بها آخر المستخدمين . 4
الذيــن قامــوا بالدخــول علــى موقعهــم الشــخصي والعمــل 

عليــه .

5 .. MySite فيديو : يشرح آلية عمل
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 إنشاء موقعي

ـ  الضغــط علــى أيقونــة إنشــاء موقعــي رقــم )1( بالصفحــة 
الرئيســية

المســتخدم  إســم  إدخــال  تطلــب  شاشــة  تظهــر  ســوف 
بالصــورة. كمــا  المــرور  وكلمــة 

إدخال إسم المستخدم الخاص بك .. 1

إدخال كلمة المرور الخاصة بك . . 2

3 .. ) Login ( الضغط على دخول

تحديد لغة عرض الشاشة .. 4
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ســوف تظهــر صفحــة تحتــوي علــى شــروط إنشــاء موقعــك 
الشــخصي تقــوم بالإطــاع عليهــا وفــي حالــة موافقتــك 
علــى الشــروط تضغــط علــى أوافــق علــى الشــروط أعــاه | 

إنشــاء موقعــي كمــا بالصــورة  .

بياناتــك  إدخــال  منــك  تطلــب  شاشــة  تظهــر  ســوف 
 . كاملــة  الشــخصية 
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2 البيانات الشخصية

ـ إدخال بياناتك الشخصية كما هو موضح

1 إدخال سيرتك الذاتية

ـ إدخال سيرتك الذاتية بشكل نصي من خال محرر النصوص . 

  )  PDF ( 2 رفع السيرة الذاتية كملف

ـ رفــع ســيرتك الذاتيــة كملــف ) PDF (   بعــد إدخــال ســيرتك الذاتيــة مــن خــال 
محــرر النصــوص ورفــع ملــف الـــ ) PDF ( تظهــر علــى موقعــك 

3 رفع صورتك الشخصية 

ـ رفع الصورة الشخصية التي تريد عرضها على موقعك الشخصي .

4 إدخال معلومات تعريفية عنك 

ـ  إضافــة معلومــات تعريفيــة عنــك . وتظهــر هــذه المعلومــات فــي الصفحــة 
الرئيســية لموقعــك الشــخصي .

5 إضافة كلمة ترحيبية 

ـ إضافة كلمة ترحيبية تظهر تحت الإسم وصورتك الشخصية.
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6 إضافة إهتماماتك

فاصلــة  كتابــة  مــع  تفضلهــا  التــي  إهتماماتــك  إضافــة  ـ 
بعــد كل هوايــة تفضلهــا مثــال الســفر ، التعليــم .. وتظهــر 
الإهتمامــات فــي صفحتــك الرئيســية كمــا بالصــورة ) 10 ( .

بالضغــط علــى أحــد الإهتمامــات الخاصــة بــك تظهــر قائمــة 
ــك كمــا  ــن لديهــم نفــس إهتمامات ــع الأشــخاص الذي بجمي

بالصــورة ) 11 ( .

7 إضافة حسابك على تويتر 
8 إضافة حسابك على لينكيد ان
9 إضافة حسابك على فيسبوك

10 إضافة حسابك على يامر
11 إضافة حسابك على انستجرام

12إضافة حسابك على جوجل بلس
13 إضافة رقم الهاتف

14 إضافة بريدك الإلكتروني
15 إضافة رقم الجوال

16 إضافة عنوان المراسات البريدية 

ملحوظــة : تظهــر بيانــات التواصــل التــي قمــت بادخالهــا 
تحــت الإســم وصورتــك الشــخصية وكلمتــك الترحيبيــة كمــا 

بالصــورة ) 12 ( .

علــى  الظاهــرة  القوائــم  فــي  التحكــم   17
قعــك مو

ـ يمكنــك التحكــم فــي القوائــم الظاهــرة علــى موقعــك مــن 
خــال تحديــد العامــة علــى الصفحــة التــي تريــد إظهارهــا 

وإلغــاء العامــة مــن الصفحــة التــي لا تريــد إظهارهــا .

18 حفظ بياناتك الشخصية 

ـ حفــظ جميــع بياناتــك الشــخصية بعــد الإنتهــاء مــن إدخالهــا 
.

ـ بعــد اتمــام عمليــة حفــظ البيانــات إذا أرت العــودة لتعديــل 
بياناتــك الشــخصية يمكنــك الضغــط على عامــة الإعدادات 

المشــار لهــا بالصــورة ) 13 ( .
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 صفحاتي
) الصفحات العامة - المقالات - المدونات (

ـ إدخــال ) الصفحــات العامــة - المقــالات -  المدونــات ( وذلــك مــن خــال الضغط 
ــارات صفحــة عامــة -  علــى رابــط صفحاتــي ســوف تظهــر صفحــة بهــا ثــاث خي

مقــال - مدونــة ، اتبــع التالــي :

الضغط على أيقونة إنشاء صفحة المشار لها بالصورة ) 14 ( .	 
اتبع الخطوات كما موضح:	 

كتابة العنوان .. 1
اختيــار نــوع الصفحــة التــي تريــد إضافتهــا ) صفحــة عامــة - مقــال - . 2

مدونــة ( .
رفع الصور ان وجدت .. 3
إدخال المحتوى النصي .. 4
تحديد اللغة ... 5

الـعـربـيـــة : إذا أردت أن يظهر المحتوى بصفحتك باللغة العربية .

الإنجليزية : إذا أردت أن يظهر المحتوى بصفحتك التي باللغة الإنجليزية .
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ملحوظــة : إذا لــم تقــم بتحديــد اللغــة فــإن المحتــوى يظهــر 
مباشــرة فــي موقعــك الشــخصي علــى حســب الصفحــة 
التــي تقــوم بإدخــال المحتــوى منهــا أي أنــه إذا قمــت بإدخــال 
المحتــوى وموقعــك باللغــة العربيــة ســوف يظهــر المحتــوى 
علــى صفحتــك باللغــة العربيــة وإذا قمــت بإضافــة المحتوى 
وموقعــك باللغــة الإنجليزيــة ســوف يظهــر المحتــوى علــى 

صفحتــك الإنجليزيــة .

حفظ المحتوى الذي قمت بإدخاله .. 6

بعــد عمليــة الحفــظ يظهــر المحتــوى علــى رابــط ) 	 
ــي ( كمــا بالصــورة .                   صفحات

حيــث تظهــر جميــع الصفحــات التــي قمــت بإدخالهــا ولكــن 
علــى  بالضغــط  عليــه  الدخــول  تريــد  مــا  تحديــد  يمكنــك 
الروابــط الموجــودة بالأعلــى فــوق جميــع الصفحــات وهــي ) 

صفحــة عامــة – مقــال – مدونــة ( .
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2 ألبوم الصور

إدخــال الصــور التــي تريــد عرضهــا علــى الموقــع 	 
وتكــون عبــارة عــن ألبومــات كل ألبــوم يحتــوى علــى عــدد 
مــن الصــور بحيــث لا يزيــد عــن خمســة صــور داخــل الألبــوم 
الواحــد . ويتــم إدخــال الصــور مــن خــال الضغــط علــى رابــط 
 ) ألبــوم  ) إضافــة  علــى  الضغــط  وبالتالــي  الصــور  ألبــوم 

المشــار لهــا بالصــورة ) 17 ( .  

 	 )  18  ( بالصــورة  موضــح  كمــا  الخطــوات  اتبــع 
: كالتالــي 

1 . عنوان الألبوم الذي تريد إنشائه .

ــم  ــوم ويت ــا داخــل الألب ــد رفعه ــي تري 2 . إضافــة الصــور الت
إدخــال الصــورة الأولــى والضغــط علــى رفــع وبعدهــا إدخــال 
حتــى  والاســتمرار  رفــع  علــى  والضغــط  الثانيــة  الصــورة 

الصــورة الخامســة  .

ملحوظــة : مقــاس الصــورة يجــب أن يكــون 400	600 كحــد 
أدنــى 1200	600 بيكســل كحــد أقصــى .

3 . حفظ الألبوم .
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بعــد عمليــة الحفــظ يظهــر المحتــوى علــى رابــط ) 	 
ــوم الصــور ( كمــا بالصــورة  ) 19 (  ألب

علــى 	  المضافــة  الألبومــات  آخــر  تظهــر  كمــا 
)  20  ( بالصــورة  كمــا  الرئيســية  صفحتــك 



81 

2.1 الأبحاث والمشاريع

ـ قــم بإضافــة أبحاثــك ومنشــوراتك العلميــة علــى شــامل أو 
مســتودع الأبحــاث الإلكترونــي يتــم عرضهــا مباشــرة علــى 
موقعــك ، وتظهــر علــى رابــط الأبحــاث والمشــاريع كمــا 

بالصــورة ) 21 ( .

أبحاثــك  يعــرض  الأبحــاث  مســتودع  رابــط   : ملحوظــه 
ومنشــوراتك المرفوعــة علــى مســتودع الأبحــاث الإلكتروني 
المنشــورات    - الأبحــاث والمشــاريع   ( الروابــط  بينمــا    ،
العلميــة - الجوائــز - الــدورات - الإشــراف ( تعــرض مباشــرة 

مــن شــامل .
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2 البحث عبر موقعك

- يمكنــك القيــام بعمليــة بحــث علــى موقعــك مــن خــال 
عامــة البحــث الموجــودة فــي الأعلــى كمــا بالصــورة ) 21 
( عنــد الضغــط علــى عامــة البحــث تظهــر صفحــة تمكنــك 
مــن البحــث مــن خــال كتابــة الشــخص المــراد البحــث عنــه 
فــي مربــع الحــوار الخــاص بالبحــث ويكــون البحــث إمــا عــن 
الــكل أو تحديــد ) عضــو هيئــة تدريــس - طالــب - موظــف ( 

والضغــط علــى زر بحــث كمــا بالصــورة ) 22 ( .
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  GIMP برنامج
طريقةالاستخدام
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  GIMP برنامج

عبارة عن برنامج مجاني متوفر لنظام الويندوز و الماك
يسمح لك بالتصميم و التعديل على الصور..

طريقة الاستخدام:

A/ فتح ملف العمل:

1

2

3

4

1/ اضافة المقاس المناسب للعمل. 
2/ وحدة القياس.

3/ اضافة خلفية بيضاء او بدون خلفية. 
4/ اضغط ok للشروع في العمل. 
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  GIMP برنامج

تابع..

طريقة الاستخدام:

B/ تعريف خانة العمل الاساسية: 

1/ أدوات الرسم والتعديل على الصور. 
2/ خانة تغيير الألوان للرسم. 

3/ مساحة العمل للرسم أو التعديل على الصور. 
4/ للتأكد من مساحة العمل. 

5/ خانةاضافة طبقات للعمل. 
6/ لتغيير وحدة القياس المناسبة. 
 .zoom 7/ يمكن استخدام خاصية

3

1

2

6

7

4

5
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  GIMP برنامج

تابع..

طريقة الاستخدام:

C/ اضافة صورة وطريقة تصغيرها: 

File \ Open as layer 1/ اضافة صورة
2/ اضغط على الصورة بالزر الايمن للماوس 

سوف تظهر لك نافذة خاصة بالمقاسات...
تابع الخطوة التالية.

Layer اضغط على /A
Scale Layer ثم اضغط /B

1

2

ملاحظة:
كما تشاهد الصورة غير مناسبة بسبب 

حجمها الكبير .. تابع الخطوةه التالية
لمعرفة طريقة تصغيرها.
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  GIMP برنامج

تابع..

طريقة الاستخدام:

C/ شرح تصغير الصورة: 

1/ نافذة التحكم في تغيير مقاس الصورة
2/ خانة المقاسات للصورة

Scale 3/ اضغط على
4/ ظهور الخط المتقطع لمعرفة عرض الصورة
5/ ظهور الخط المتقطع لمعرفةارتفاع الصورة

6/ لتحريك الصورة باستخدام الأدوات

3

4

5

1

6

2

ملاحظة:
كما تشاهدالآن تم تصغير الصورة حتى 

تناسب مساحة العمل وتظهر بشكل جميل.

ملاحظة:
ايضا يمكن تحريك الصورة باستخدام الماوس 

على جميع الجهات.
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  GIMP برنامج

تابع..

طريقة الاستخدام:

C/ شرح تصغير الصورة: 

File / Export as 1/ تصدير العمل
A/ سوف تظهر لك نافذة لحفظ العمل
B/ اختر موقع حفظ الصورة على جهازك

C/ اختر صيغة الملف من القائمة بما يناسب العمل

6
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1/ اسم ملف الصورة
2/ الحجم قبل التصغير

3/ مؤشر انتهاء عملية التصغير
4/ الحجم بعد التصغير

5/ اضغط download لتنزيل الصورة بعد عملية التصغير
6/ نسبة تصغير الصورة ( مع الحفاظ على جودة الصورة الاصلية )

خدمة
موقع الكتروني يساعدك في تنزيل حجم الصورة مع جودة ممتازة
وتساعد في ظهور الصورة او التصميم على المواقع الإلكترونية

بسرعة عالية.

طريقة الاستخدام:

A/ الدخول على الر ابط التالي:
www.tinypng.com

B/ اضافةالصور في الخانة التالية:

Drop Your .png or jpg files here!

21 3 4
5

6

1/ اسم ملف الصورة
2/ الحجم قبل التصغير

3/ مؤشر انتهاء عملية التصغير
4/ الحجم بعد التصغير

5/ اضغط download لتنزيل الصورة بعد عملية التصغير
6/ نسبة تصغير الصورة ( مع الحفاظ على جودة الصورة الاصلية )

خدمة
موقع الكتروني يساعدك في تنزيل حجم الصورة مع جودة ممتازة
وتساعد في ظهور الصورة او التصميم على المواقع الإلكترونية

بسرعة عالية.

طريقة الاستخدام:

A/ الدخول على الر ابط التالي:
www.tinypng.com

B/ اضافةالصور في الخانة التالية:

Drop Your .png or jpg files here!

21 3 4
5

6
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برمجة إدخالالتصميمالصورالتقاريرالتحرير المنسق

المنسق ... في سباق تكتونولوجي مع الزمن ... 
يستخدم أدوات عدة بمهارات واسعة .. ليطلعنا 

على الجديد والجميل .. مرحبا بكم

لمنسقي
مواقع الجامعة


